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1 OBJACTH IIPUMEHEHUA

1.1 Hacrosimee Ilomoxenue ompenenser TpUHLUIBI cOopa, 3amucH,
CHUCTEMaTH3aLINH, HAaKOIUJICHHS, XpaHEeHUs, YTOUHEHHS], U3BJICUCHMUS,
WCIIOB30BaHUs, IMepenayd, oO0e3TuYuBaHus, OJOKUPOBAHUS, YHUUYTOXCHUS
MEePCOHAIBHBIX JAHHBIX CyOBEKTOB, YbH MEPCOHANIbHBIC JaHHbIE 00pa0aThIBAIOTCS
B TOCYJapCTBEHHOM aBTOHOMHOM MpOQEeCCHOHATBLHOM  00pa3oBaTEeIbHOM
yupexaeHun «CBHIKTBIBKAPCKUM JIECOMPOMBIIIUICHHBI TEXHUKYM» (lanee —
Texuukyw™m, [ATIOY «CJIT») npu BeIGHUU YCTABHOM JIEATEILHOCTH.

1.2 enwto HacTosmiero Ilomoxenus sBIseTCs: 0OeCreueHre 3auThl MpaB
U CBOOOJI YeJloBeKa M TpakJaHWHA MPU 00pabOTKE €ro MEepPCOHANIBHBIX JAaHHBIX, B
TOM YHCJIEe 3alUThl MPaB HA HEMPUKOCHOBEHHOCTh YACTHOM JKU3HU, JIMYHYIO U
CEMENHYIO TalHy.

1.3 Hacrosimee Ilonoxkenne  pa3paboTaHO B COOTBETCTBUHM €
Koncruryunenn Poccuiickon ®enepamuu, TpynoBeiMm Koapekcom Poccuiickon
Oenepanuu, DenepanbubiM 3akoHOM 0T 27 wmronga 2006 roma Ne 152-03 «O
NEePCOHANBHBIX  JaHHBIXY, WHBIMU HOPMAaTUBHO-TIPAaBOBBIMU aKTaMH,
nedcTByOmuMU  Ha Tepputopun  Poccuiickoit ®enepanuu ([lpunoxenne 1
Hactosiiero  Ilomoskenust).  Bce  Bompocel, CBsi3aHHBIE C  00pabOTKOIA
NEPCOHANBHBIX JIAHHBIX, HE yperyJupoBaHHbIC HacTosmuM [lonoxkeHuem,
pa3pelarTcsi B COOTBETCTBUHU C JICHCTBYIOIIUM 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoi
®denepanuu B 00J1aCTH IEPCOHATBHBIX JaHHBIX.

1.4 [leiictBue Hactosimero IlomoxxeHuss HE pacnpocTpaHseTcss Ha
OTHOILLIEHHUSI, BO3HUKAIOLIKE MPU OpraHU3allid XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHHUS, yUeTa
U HMCIOJIb30BAHMS COJIEPKAIIUX MEPCOHAIBHBIE JaHHBIE IOKYMEHTOB ApPXHUBHOTO
donna Poccuiickoit @enepanuu U APYrux apXuBHBIX (POHIOB B COOTBETCTBHH C
3aKOHO/IATEILCTBOM 00 apXUBHOM Jelie B Poccutickoit denepannm.

1.5 Cob6monenne Hacrosmero IlomoxkeHus o 3amuTe MEPCOHATBHBIX
nanubix 'AIIOY «CJIT» (manee - IlonokeHue) SIBISETCS TJIABHBIM YCJIOBUEM
00pabOTKH TMEPCOHANBHBIX JaHHBIX B TeXHHMKyMe M 00s3aTeIbHO IS BCEX
pabOTHHUKOB.

1.6 Corpynaukun TexHHKymMa, HEMOCPEACTBEHHO  OCYIIECTBISAIONINE
00paboOTKy MEePCOHAIBHBIX JAHHBIX, TOJDKHBI OBITh 03HAKOMJICHBI TIO]T TIOIITUCH JI0
Hayana paboThl C MOJOKEHUSIMH 3aKOHOJaTenbcTBa Poccuiickoin ®denepauun o
MEPCOHANFHBIX JaHHBIX, B TOM YHCJE ¢ TPEOOBAHHUAMHU K 3aIUTE MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX, JOKYMEHTAMH, ONPECISIOMMNMHU NOJUTUKY TeXHHKyMa B OTHOILICHUHU
00pabOTKH MEPCOHAITBHBIX JTAHHBIX, JIOKATLHBIMHU aKTAMH IO BOTIpOcaM 00pabOTKH
MEePCOHAIBHBIX JIaHHBIX, C AaHHBIM [lo0XkeHneM U U3BMEHEHUSIMU K HEMY.

2 TEPMUHBI U COKPALLIEHU S

B nactosiiiem I[onokeHnn UCnosib3yoTCsl CIeAYIOIMNE OCHOBHBIC MOHSITHUS

2.1 Tlepconaabubie nanublie (IIJIn) — mobas nHbOpMaIHs, OTHOCSIIIASICS
K MPSIMO WJIM KOCBEHHO OMPEACICHHOMY UJIU ONpEAeasieMOMY (PU3HUECKOMY JIUILY
(cyOBEKTy MepCOHATBHBIX JAHHBIX), B TOM YHCIE ero (haMuius, UMs, OTYECTBO,
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rox, Mecsal, Jara M MECTO POXIAEHHs, aApec, CEMEHHOE, COLUAaIbHOE,
UMYIIECTBEHHOE IIOJIOXKEHUe, o0pa3oBaHue, mpodeccus, AOXOIbl, Apyras
uH(popmalus, ompenenasieMas HOPMAaTUBHBIMU MPAaBOBBIMU akTamMu Poccuiickoit
Qenepaury B 00JacTH 3allUThl HMHMOpPMALMHU, TPYIOBBIX OTHOUIEHUH H

oOpa3oBaHUs, = HOPMATUBHBIMHU U  PACHOPSAUTEIBHBIMU  JOKYMEHTAMHU
Muno6puayku Poccun.
2.2 TlepcoHajibHble JaHHbIE, pa3pelieHHbIe Cy0ObeKTOM

NMEePCOHAILHBIX JAaHHBIX [JIsi PACNPOCTPAHEHHUsl, - IEPCOHAIbHBIC JaHHBIC,
JOCTYNl HEOTPAaHWYEHHOTO Kpyra IHUI] K KOTOPHIM TMPEAOCTABICH CYyOBEKTOM
NEPCOHATBHBIX JAHHBIX ITyTEM Ja4d COTJacusi Ha 00pabOTKYy NEepPCOHATBHBIX
JAHHBIX, Pa3pPEIICHHBIX CYOhEKTOM MEPCOHABHBIX JAHHBIX JUISI PACcIIPOCTPAHEHUS
B MOpsJKe, MpeaycMOoTpeHHOM PenepanbHbiM 3akoHOM oT 27 mrons 2006 roga
Nol152-®D3 «O nepcoHanbHBIX JTaHHBIX).

2.3 OmepaTop mnepcOHAJBHBIX JAHHBIX — TOCYJApCTBEHHBINH OpraH,
MYHUIIMTIATBHBIN OpTaH, IOPUIWYECKOEe MM (PU3NIECKOE JIUI0, CaMOCTOSITEIHHO
WIA COBMECTHO C JPYTMMH JIUI[AMH OPTaHHM3YIOIUe W (WIN) OCYIIECTBISIONINE
00pabOTKy TMEepPCOHANBHBIX MaHHBIX, a TAKXKE OMpPEIEISIIONINe eI 00padOTKH
NIEPCOHANILHBIX JaHHBIX, COCTAaB TIEPCOHAIBHBIX JaHHBIX, IMOJICKAIINX 00padoTKe,
JehcTBUS (OTepaluun), COBepIIacMbIe ¢ MEPCOHATBHBIMU JaHHBIMH.

2.4 Jlumo, ymo/JIHOMOYeHHOe HAa MoJyuyeHHue, 00padOTKYy, XpaHeHHe,
nepeaavyy M Jpyroe HCHOJb30BaHHME TMEPCOHAIbHBLIX JAHHBIX — pPaOOTHUHK,
OpPraHU3yIOUINN U (UJIK) OCYIIECTBISIONHNI 00paboTKy MepCOHANBHBIX JTAHHBIX, a
TaK)Ke OMPEEISAIONTUH 1IeJIM U CoiepKaHue 00pabOTKH MePCOHATBHBIX TaHHbIX.

2.5 Cy0beKT NepcoHAJNBHBIX JAHHBLIX — pPaOOTHUK, OOYYArONTUUCS |
(W) WHOE JMI0, K KOTOPOMY OTHOCSITCS COOTBETCTBYIOIIME MEPCOHAIbHBIC
JaHHBIE.

2.6 PaGoTHMK — (U3UYECKOE JUI0, BCTYNHBIIEE B TPYJAOBbIE OTHOIICHUS
¢ TexHukymom.

2.7 OOyuawouiuiicsi — CTyJCHT, CIyIIaTelb, 3a4UCICHHBIA TPHKA30M
aupexTopa B TeXHUKYM JJisi 00y4eHUSI.
2.8 Hnoe aunmo — Qusuyeckoe MO (3aKa34MK, TMOTPEOUTETD,

UCTIOJTHUTENb, apCHIATOP, MOAPSAYMK U Jp.), COCTOSIIEEe B JOTOBOPHBIX M WHBIX
IPaXJAHCKO-TIPABOBBIX OTHOMIICHUSX C TEXHUKYMOM, pPOJIUTENh (OMEKYH,
MOTICUYUTENH) O0yUaOIIEeTocs, aODUTYpHEHT.

2.9 O0padoTka MepCcoOHAJBHBIX JAHHBIX — JIF000E JeicTBUE (Ooreparus)
WIN WX COBOKYIHOCTh, coBepmaembie c¢ [I/[H ¢ wucmombp3oBaHUMEM CpEICTB
aBromaTtu3anuu (wiam 0e3 HHUX), BKIOYas cOOp, 3amuch, CUCTEMAaTH3aIUIO,
HaKOIUICHUE, XpaHEHWE, yTouHeHHe (OOHOBIEHUE, W3MEHCHHE), W3BIICUCHUE,
WCIIOJIb30BaHUE, Tiepenady (pacrpocTpaHeHWe, MpeaoCTaBlIeHUE, JOCTyIN),
o0e3nmnuuBaHue, OJIOKUPOBAHUE, y/IaJeHUE, YHUUTOKCHHUE TTEPCOHATBHBIX TAHHBIX.

2.10 ABTOMATH3HpPOBAaHHAs 00pPadOTKA TMEPCOHAJbHBLIX JAHHBIX —
00paboTKa TEPCOHATBHBIX JIAHHBIX C IIOMOINBIO CPEACTB BBIYHCIUTEIBHON
TEXHUKH.



2.11 COop mnepcoHAJBHBIX [JAHHBIX — HAaKOIUIEHHE HMH(POPMALMH Ha
MaTepUaIbHBIX HOCHUTENSAX M (WJM) B aBTOMATHU3WPOBAHHBIX HMH(OPMALMOHHBIX
CUCTEMaX.

2.12 HakomjieHue ¥ CHCTEeMATH3alUsl NEPCOHAJIBHBIX [JAHHBIX —
OpraHu3alys pa3MEIIECHUs [EePCOHANBHBIX JIAHHBIX, KOTOpOe o0OecrneunBaeT
OBICTPBIN MOUCK U OTOOP HYKHBIX CBEJCHUM, METOANYECKOE OOHOBJICHUE JIAHHBIX,
3aIUTY UX OT UCKAXXEHUH, OTEPH.

2.13 XpaHeHHe NEpPCOHAJBHBIX JAHHBIX — KOMIUIEKC MEPOIPHUSATHUH,
HaIlpaBJICHHBI Ha O0OECIEeUEHHWE COXPAHHOCTU TMOJTHOTHI U I€JIOCTHOCTH
c(hOpMHPOBAHHBIX MAaCCHUBOB MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, CO3IaHUE U MOJAJIEpPKAHHE
HaJIeKANIMX YCIOBUM [JIsi MX HCIIOJIb30BaHUS, a TaKkKe MNpeaynpexacHue
HECAaHKIIMOHUPOBAHHOTO JIOCTYTIA, PACIPOCTPAHEHUS U UCTIOJIb30BAHMS.

2.14 YTouHeHHMe TNEPCOHAJBHBIX JAHHBIX — TIPOIIECC MOJJICPKAHUS
NEePCOHANBHBIX JJAHHBIX B aKTYaJIbHOM COCTOSIHHH.
2.15 PacnpocTpaHeHHe  NEPCOHAJBHBIX  JaHHBIX —  JIeicTBuS,

HaIlpaBJIEHHbIC HAa PACKPBITHUE TMEPCOHAJBHBIX JAHHBIX HEOMPEICIICHHOMY KPYTy
JUII, B TOM 4uciie 0OHApO0BaHKE MEPCOHATBHBIX JAHHBIX B CPEJICTBaX MacCOBOM
uHopMaluK, pasMelieHue B HWH()OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAITMOHHBIX CETAX
WIM TIPEJOCTAaBICHUE JIOCTyNa K TEPCOHAJIbHBIM JaHHBIM KaKUM-THOO HWHBIM
criocoboM

2.16 Hcnosib30BaHUEe MEPCOHATBHBIX JAHHBIX — JCHCTBUS (OIepaluu)
NEePCOHANIBHBIMU  JTAaHHBIMHM, COBEpIIaeMbIE JIMIIOM, YIIOJTHOMOYEHHBIM Ha
nojiydeHue, o0OpaboTKy, XpaHEHHe, Iepenadyy | JPYyroe HCIOJIb30BaHUE
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX B IEIAX MPUHATHS PEIICHUN WM COBEPIUICHUS HHBIX
JEUCTBHM, MOPOXKAAIONIUX FOPUIUYECKHE TOCIICICTBUS B OTHOIICHUH CyOBEKTa
NEPCOHANBHBIX JTAHHBIX WM APYTUX JIHI] JUO0 MHBIM 00pa3oM 3aTparuBaroIIUX
paBa U CBOOOBI CYOBEKTA MEPCOHABHBIX JAHHBIX WIN JPYTUX JIHII.

2.17 TlpenocraBjieHHe  NEPCOHAJBbHBIX  JaHHbIX —  JICHCTBUI,
HaIlpaBJIEHHBIC HA PACKPBITHE TIEPCOHABHBIX JAHHBIX ONPEICICHHOMY JIHUIY WIIH
OTIPEJICICHHOMY KPYT'Y JIHII.

2.18 BaokupoBaHHe NMEPCOHANBHBIX JAHHBIX — BPEMCHHOE IPEKpAICHHE
00pabOTKH TEPCOHATBHBIX JaHHBIX (32 HCKIIOYEHHEM CiydaeB, eciii 00paboTka
HE0OX0uMa Il YTOYHCHHS TIEPCOHATBHBIX TAHHBIX ).

2.19 YHU4YTOKeHHe NMePCOHAIbHBIX JTAHHBIX — JICHCTBUS, B pE3yJbTaTe
KOTOPBIX CTAaHOBUTCS HEBO3MOXHBIM BOCCTaHOBUTH COJIEp)KaHUE MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX B HHQOPMAIMOHHON CHUCTEME TMEpPCOHAJbHBIX MJaHHBIX M (WIH) B
pe3ysibTaTe KOTOPBIX YHHUUTOXKAIOTCS MaTepUATbHBIE HOCHUTEIM TEPCOHATBHBIX
JTAHHBIX.

2.20 O0e3IMYHBaHUE MEPCOHATBHBIX JaHHBIX — JICHCTBHS, B pE3yJIbTATE
KOTOPBIX CTAaHOBUTCS HEBO3MOXHBIM 0€3 HCIOJb30BAHUS JOMOJHUTEILHOU
nH(pOpMAIMK ONPEICTUTh MPUHAICKHOCTD MTEPCOHATBHBIX IAHHBIX KOHKPETHOMY
CyOBEKTYy MEPCOHATBHBIX JAHHBIX.

2.21 BpiMapblBaHHe NMEePCOHAIBbHBIX JAHHBIX - JICHCTBUS, HCKIIOYATOIIIHEC
JTambHEUITyl0 00pabOTKy O3THX TMEPCOHAIBHBIX JIAaHHBIX C COXpaHCHHEM



BO3MOXHOCTH OOpa0OTKM HMHBIX JAHHBIX, 3a()MKCHPOBAHHBIX HA MaTe€pUAIbHOM
HOCHTEIIE.

2.22 UnpopmannoHHasi cucreMa nepcoHaJbHbIX AaHHbIX (MCII/[dH) —
COBOKYIHOCTb COZAEpKaluxcsi B 0a3ax JaHHBIX NEPCOHAJIBHBIX JAaHHBIX H
oOecreynBaomuXx X o0padoTKy MHPOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTMM M TEXHHUYECKUX
CPEJICTB, MO3BOJSIOMIUX OCYIIECTBIATh 00Pa0OTKY TTAKUX MEPCOHATBHBIX TAHHBIX
C HCHOJB30BAHUEM CpEJCTB ABTOMATH3allMM WM 0€3 HCIHOJIb30BAHMS TaKUX
CPEICTB.

2.23 TpaHcrpaHu4Hasi nepeJaya NePCOHAJbHBIX JAHHBIX — Iepeaayda
NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX Ha TEPPUTOPUIO HHOCTPAHHOTO TOCYIapCTBa OpraHy
BJIACTH HWHOCTPAHHOIO TOCYAApCTBAa, WHOCTPAHHOMY (U3UYECKOMY JHIYy WIH
MHOCTPAHHOMY IOPUIUYECKOMY JIMILY.

2.24 JlocTtynm K NepPCOHAJBHBIM [JAHHBIM — BO3MOXHOCTh MOJIYYEHHS
NEePCOHATBHBIX JAHHBIX U UX UCTIOJHEHHUS.
2.25 MartepunaibHblii HOCHTENb — OYMaXHbIH M MAalIMHOYUTAEMbIN

HocHuTenu MH(popMaIuu (B TOM YUCJIC MAarHUTHBIA M 3JICKTPOHHBIN), HA KOTOPBIX
OCYIICCTBIISIFOTCS 3allUCh W XPaHCHUE CBEACHUI, Ha OCHOBE KOTOPBIX MOYKHO
YCTaHOBHTb JIMYHOCTH (PHU3UYCCKOTO JIMIIA.

2.26 KoH(puaeHINATBLHOCTh NEPCOHAJBHBIX JAHHBIX — 00s3aTelbHOE
JUISE  COOJIOJIEHUsST JIMIIOM, YIOJTHOMOYCHHBIM Ha TIOJNydeHHe, o00pabdoTKy,
XpaHeHue, rnepeaavy u Apyroe UCIoIb30BaHUE NePCOHATBHBIX JAHHBIX WA UHBIM
MOJIYYUBIIUM JOCTYI K MEPCOHAIBHBIM JAHHBIM JIMIIOM TpeOOBaHKE HE JAOMYCKATh
UX pachpocTpaHeHue O0e3 corjiacus CcyObeKkTa IMEepCOHAIBHBIX JIAaHHBIX  WIH
HAJIMYUS HUHOTO 3aKOHHOT'O OCHOBAHUSI.

2.27 OO0menocTynHble HCTOYHMKH NMEPCOHATbHBIX JaHHBIX — CO3/IaHHbIE
B LIEJISIX MH(POPMALIMOHHOTO obecrieueHus: (B TOM YHCIIe CIIPABOYHUKH, aJPECHbBIC
KHUTH). B 0011e10CcTyTHbIE UCTOYHUKH TEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX C MHUCHMEHHOTO
corjacusi cyObeKTa TEPCOHAJIBHBIX JMAHHBIX MOTYT BKIIOUaTbCS €ro (amuius,
UMs1, OTUYECTBO, TOJ U MECTO POXKACHHUs, afpec, aDOHEHTCKUNW HOMEpP, CBEIIEHUS O
npodeccud ©W HWHBIE TIEPCOHAIBHBIE JaHHBIE, COOOIIaeMble CyOBEKTOM
MEPCOHANILHBIX TAHHBIX.

2.28 Coruacue cy0beKkTa MepCcOHAJIBHBIX JAHHBIX — CBOOOJHO JTaHHOE
KOHKPETHOE U CO3HATENhHOE YKa3aHWE€ O CBOEH BOJIE, KOTOPHIM CYOBEKT
MIEPCOHANFHBIX JTAHHBIX OMOBEIIAET O CBOEM COTJIACHMU Ha 00pabOTKY KacaroluXcs
€ro MEePCOHATBHBIX JaHHBIX.

2.29 3ampoc — U3JI0KEHHOE B MUChbMEHHOW WIIM YCTHOM (hopme oOparieHue
CyOBEKTa MePCOHATBHBIX IAHHBIX WU €T0 3aKOHHOTO MPEACTABUTEINS.

2.30 IIucbMeHHoe o0paleHHe — U3JIOKECHHOEC B TMHCBMCHHOW (opme
3asiBJIICHHE, HAMIPABJICHHOE TI0 TI0YTe JIN0O0 MepeaHHOe CyOBEKTOM MEepCOHATBHBIX
JAHHBIX JIMYHO WJIA YEPE3 €r0 3aKOHHOTO MPEICTABUTEIS.

2.31 YcTHOe oOpaleHHe — U3JIOKCHHOE B YCTHOW (opme 3asBieHUE
CyOBEKTa MEePCOHAIBHBIX JAHHBIX WM €T0 3aKOHHOTO MPEICTABUTENS BO BpPEMS
JUYHOTO TIPUEMa.

2.32 Tperbsi cTOpoHa — I000€¢ (HU3UYECKOE WM IOPUAMYECKOE JIHIIO,
OpraH TOCyJIapCTBEHHOHN BJIACTH WJIM MECTHOTO CAMOYIPABIICHUS, KPOME CyOBEKTa
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MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, TeXHUKyMa (omeparopa) U JIML, YINOJIHOMOYEHHBIX Ha
MoJIyueHue, o0OpabOTKy, XpaHEHHe, I[epeJady M JPyroe HCHOJb30BAHHE
MEPCOHATBHBIX JAHHBIX Ha 3aKOHHBIX OCHOBAHUSX.

2.33 3ammTa NEepPCOHAJBHBLIX JAHHBIX — TEXHOJOTHMYECKUN TpoIiecc,
MPEeAyNpeX AU HapylIeHue JOCTYIMHOCTH, LEIOCTHOCTH, TOCTOBEPHOCTH H
KOH()HJIEHIIMAJbHOCTH NEPCOHATBHBIX TaHHBIX U 00€CeunBaIONINil 0€301aCHOCTD
uH(pOpMaIK B TIpoLiecce AesTeNbHOCTH TeXHUKyMa.

2.34 TexHuyeckHe cpeACTBA, MO3BOJAONINE OCYLIECTBIAATH 00padoOTKY
NEePCOHAJIHBIX  JAHHBIX  —  CpPEJACTBA  BBIYMCIMUTEIBHON  TEXHHKH,
MH(GOPMAIIMOHHO-BBIUUCIUTENbHBIE KOMIUIEKCHI M CETH, CPEACTBA M CUCTEMBI
nepenayu, npuemMa U oOpabOTKHU MEPCOHAJBHBIX JTAHHBIX (CPEICTBA M CUCTEMBI
3BYKO3allUCH, 3BYKOYCHJICHUS, 3BYKOBOCHIPOU3BEICHHUS, TMEPErOBOPHbIE U
TEJIEBU3UOHHBIE  yCTPOICTBA, CpeACTBa  M3TOTOBIEHUS,  THUPAKUPOBAHUS
JOKYMEHTOB U JPyTrue TEXHUUYECKHE CpPeACTBa 00pabOTKU peueBol, rpaduyeckoil,
BUJEO- U OyKBeHHO-IM(PPOBONW uWHPOpMAIMK), TPOrpaMMHBIE CpEICTBa
(omepalMoOHHbIE CUCTEMBI, CUCTEMBI YIIPABJICHHs 0a3aMu JaHHBIX U T.I1.), CPEJCTBA
3alTUThl THPOPMAIUH, TPUMEHsIEMbIEe B TH(POPMAIMOHHBIX CUCTEMAX.

2.35 HecaHKUMOHUPOBAHHBIA AOCTYN — JOCTYN K HH(OpManuu WiIu
NehcTBUSL ¢ MHGPOpPMAILMEH, OCYUIECTBISIEMbIE C HAPYIIEHUEM YCTaHOBJIEHHBIX
npaB W (WiIM) MpaBui JAocTyna K UWHGOpMAlMM WIA JEHCTBUH C HEHW ¢
NPUMEHEHUEM WITATHBIX CPEACTB HHMOPMAIMOHHOM CHCTEMbl WIM CpPEICTB,
aHAJIOTUYHBIX UM I10 CBOMM (PYHKI[MOHAJIBbHOMY IPEIHA3HAYEHUIO U TEXHUYECKUM
XapaKTEePUCTUKAM.

2.36 ApXUBHBIC JAOKYMEHTBI — JOKYMEHTBI, XpaHSIIMECS B apXuBe U
oubmmoreke TexHukyma.

3 OBIIUE HOJOXEHUA

3.1 B Texunukyme ocymiecTBiseTcss oO0paboTKa IMEepCOHAIBHBIX JaHHBIX
CIeAYIOIHNX CYOBEKTOB:

- paboTHUKOB ((PU3MUCCKUX JIUII, COCTOSIINX B TPYIOBBIX OTHOIICHHIX C
T'ATIOY «CJIT»);

- o0ywaromuxcsi, B TOM 4YHCJE JHIl, OCBAWBAIONIMX 00pa30BaTEIbHEIC
IPOrpaMMbl CPEHEr0 TMPOo(ecCHOHaTBLHOTO 00pa3oBaHUsl (CTYIEHTHI);
JMIIa, OCBAMBAIOIIUX JOMIOJHUTEIbHBIE TPO(ECCHOHATIBHBIE TIPOTPAMMBIL;
JWIa, OCBaWBAIONIMX MPOTpaMMbl  MPO(ECCHOHATHHOTO O00ydYeHUs
(cnymarenm);

- 3aKkoHHbIX npeacTtaButeneit ooyuaromuxcs [AIIOY «CJITy;

- 3aKOHHBIX  mpeacraButenet  oOywaromuxcss  [AIIOY  «CJITy,
OTHOCSIITUXCSI K KAaTeTOpUU JETU-CHUPOTHI W JIETH, OcTaBmuecs 0e3
MONEYEHUST POJUTEIIEH;

- JIMI, TPUBJIEKAEMBIX MO JOTOBOPAM IpakIaHCKO-TIPABOBOTO XapakTepa
(manee — gorosopsl I'TIX);



3.2 OO0paboTKa MepCOHANBHBIX JAaHHBIX OCYIIECTBISETCS UCKIIOUUTEIHHO
B CJICTYIOIIHX IEIIAX:

JJIs1 pa0OTHMKOB M JIML, IPUBJIeKaeMbIX 1o norosopam I'TIX:

- HUCHOJHEHHUE 00s3aTeIbCTB MO J0roBopaM ¢ cyobekrom [1/IH (TpymoBbie
o0TroBOPHI, 1oropopsl ['TIX);

- TIOBBINICHHE KBATM(UKAIIMKU PAOOTHUKOB, aTTECTAIIU;

- pacyeT, HaAYMCIEHWE M BbIIUIaTa 3apabOTHOM IUIAaThl, MPEMUH,
KOMITCHCAIIU, CTPAXOBBIX B3HOCOB U MHBIX BUJIOB BHITLJIAT;

- npenocrasienue I[IJlH paOOTHUKOB B OaHKW [ OCYIIECTBICHUS
pacyeToB MO OMNEPAIMSIM C UCIONb30BAHUEM OAHKOBCKHX KapT, BBIyCKa
U TIEpPEBBINTyCKa 0AHKOBCKUX KapT;

- y4eT KaJpoBOro cocTtaBa TexHUKyMa (TMEpPBUYHBIM yueT KaapoB) B
cootBeTcTBUM ¢ TK PD;

- OXpaHa TpyJia u 370poBbsi cyObekTOB [1/H;

- obecrnieyeHue JMYHOM 0€30MaCHOCTH;

- MpoBepKa MpOPeCcCUOHAIBHON MPUTOJHOCTH, KOHTPOJIb KOJIUYECTBA U
KayecTBa BBITIOJIHAEMON paboTHI,

- HampaBlieHue pabOTHUKA B KOMaHAUPOBKY;

- BOUHCKHM yUeT;

- BbIJIa4a IPONYCKOB, 3aBEPEHHBIX JIOBEPEHHOCTEM Ha IMOJIy4YEHHE
MaTepUaJIbHO-TEXHUYECKUX IIEHHOCTEN, TN€HEpaJbHbIX U CIEIUATbHBIX
TIOBEPEHHOCTEN;

- WCIOJHEHWE O0053aTeNbCTB IO  JIOTOBOpaM C  KOHTpareHTamu,
npeacrasienue uatepecoB 'AIIOY «CJITy;

- obecneyeHre pabOTOCIIOCOOHOCTH M COXPAaHHOCTH PECYpPCOB H
UMYIIIeCTBa pab0TOIaTEIs;

- OCYUIECTBJICHHE KOJUIEKTUBHOTO B3aMMOJCHCTBUA U COBMECTHOTO
UCIIOJIb30BaHMs MHGOPMAIIMOHHBIX PECYPCOB;

- uHGOPMAIIMOHHOTO OOECTICYeHUSI M MOHHTOPHUHTA O0pa3oBaTEIHHOM,
HAaYy4HOM, OpTraHU3aIlMOHHON 51 (hMHAHCOBO-3KOHOMHUYECKON
JeATENbHOCTH TeXHHMKyMa, a Takke Haumboliee MOJHOTO HMCIOJHEHUS
00513aTENIBCTB ¥ KOMIIETCHIIMM B COOTBETCTBUU C TPYyIOBBIM KOAEKCOM
P®, u npyrumMu HOpPMATHBHO-TIPABOBBIMH aKTaMu B cdepe TPYIOBBIX
OTHOILICHUH,

- OCyUIECTBIIEHHE paboOT MO XpaHEHUIO, Y4YeTy M HCIOJb30BaHUIO
apXUBHBIX JOKYMEHTOB,

- obecrnieyeHne cOOMIOACHNS KOHCTUTYIIMOHHBIX MTPaB TPaK/aH;

- obecneyenne coOmofeHus  QeaepalbHbIX  3aKOHOB  Poccuiickoit
denepanuu U UHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB;

IJISE O0Y4YAKOIIUXCSH M UX 3aKOHHBIX MpeJICTABUTEJIeH:
- BbIonHeHUE yctaBHbix 3amad ['AIIOY «CJIT», B coOTBETCTBUU C
VYcraBom, ®enepanbubiM 3akoHoM «00 oOpazoBanun B Poccuiickoii

Oenepannn» u ['paxmanckum kojekcom Poccuiickorn @Denepanuw,
WCTIOJIHEHUE  TpeOoBaHui, Bo3loKeHHbIX Ha [AIIOY  «CJIT»



dbenepadbHbBIM  3aKOHOJATEIBCTBOM,  pErNIAaMEHTUpYIOIIUM  cdhepy
00pabOTKH MEPCOHANBHBIX JaHHBIX;

- 3allldTa KOHCTUTYIIMOHHBIX MPAB U 3aKOHHBIX HHTEPECOB;

- o0ecredeHue mpaBa Ha 00pa30BaHUE;

- Co3/]aHue OJaroNnpUsTHBIX YCIOBUI CUCTEMBbl 00pa30BaHUS;

- HCIOJHEHHUE 0053aTeNIbCTB M0 JoroBopaM ¢ cyobekToM I1J1H;

- YIOBJETBOPEHHUE TMOTPEOHOCTEM JUYHOCTH B HHTEIJICKTYaJbHOM,
npodeccuoHaIbHOM, KYJIBTYPHOM, HPaBCTBEHHOM pPa3BUTUU
MOCPEJCTBOM MOJIYYEHHS] CPEAHETO MPO(PECCHOHATBHOTr0 00pa3oBaHusl, a
TaK>Ke JOMOTHUTEIBHOIO MPOPECCHOHAIIBHOIO 00pa30BaHUS;

- oOecnieueHue (GyHKIMoHUpoBaHUs ['ocygapcTBeHHON MH(POPMAIIMOHHOM
cucreMbl PeciyOnuku Komu «2meKkTpoHHOE 00pa3oBaHUEY;

- B3auMojieiicTBUE ¢ (eaepaibHBIMH OpraHamMu (TIPaBOOXPaHUTEIbHbBIC
OpraHbl, HAJIOTOBBIE HHCHEKIMH, Opranbl mnpokypatrypel u DPChb u
Apyrue);

- npenocrapienne [IJ[H oOydaronuxcs B OaHKU IS OCYIIECTBICHUS
pacyeToB MO OMNepalusM C HUCIOJb30BaHUEM OAHKOBCKUX KapT, BBITYCKa
U TIepEBBINTyCKa 0AHKOBCKUX KapT;

- o0ecrieueHrEe OO0YYAIOIIMXCS COIMAIBHBIMHM BBIIJIATAMH (CTUTICHIUSIMU )
U IMOCOOUSMU;

- obecrnieyeHre OOyYarOIIMXCA, OTHOCSIIUXCS K KaT€ropuu JI€TU-CUPOTHI
WIM MAJIOUMYIIIAE TOPSYUM TUTAaHUEM.

3.3 OcHoBanueM 00paOOTKH TMEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX PaOOTHUKOB
00pa3oBaTEILHOTO YUPEKICHHS SBIAIOTCA TpymoBoit koaekc Poccuiickoit
Oenepaunn, ['paxnanckui koaekc Poccuiickoit @enepanun, Hamorossii Komekc
Poccuiickoit ®enepauun (dacts Bropas) ot 05.08.2000 N 117-®3, denepasibHblii
3ak0oH oT 29.12.2012 N 273-®3 «O06 ob6pa3oBanuu B Poccuiickori deneparuny,
OenepanpHblii 3akoH OT 28.03.1998 N 53-®3 «O BOMHCKOW O0O0S3aHHOCTH U
BOEHHOU ciyx0e», denepanbublit 3aKk0H 0T 24.11.1995 N 181-®d3 «O conuansHoM
3amure uWHBanuaoB B Poccuiickon ®enepamun»y, DeaepanbHbld 3aKOH OT
30.03.1999 N 52-®3 «O caHUTAPHO-IMUAEMHOIOTUIECKOM OJIarOnoIydru
HaceneHus», IloctanoBiaenne I'ockomctata P® ot 05.01.2004 N 1 «O6
YTBEPKIICHUHU YHU(PUIIUPOBAHHBIX (POPM MEPBUYHON YUETHOM JOKYMEHTAIMH T10
y4eTy TpyJa u ero omiarel», IloctanoBnenue IIpaButenscrBa PO ot 24.12.2021
N 2464 «O nopsinke o0y4deHuUs IO OXpaHe TPy/a U MPOBEPKU 3HAHUS TPeOOBaHMIA
oxpaHnbl Tpyaa», [lpuka3z Pocnotpebnanzopa ot 20.05.2005 N 402 «O nuyHOit
MEIUIMHCKON KHWKKE U CaHUTapHOM nacrioprey», [Ipuka3s Munznpasa Poccun ot
28.01.2021 N 291 «OO0 ytBepxkaenun Ilopsinka mnpoBeneHHs 00s13aTENbHBIX
MpEABAPUTEIbHBIX W MEPUOJUYECKUX MEAUIMHCKUX OCMOTPOB pPaOOTHHUKOB,
MPEIyCMOTPEHHBIX 4YacTblO ueTBepToM crtatbu 213  TpymoBoro kojaekca
Poccuiickoit  @enepanuu, TmEpedHs MEIUIMHCKUX  NPOTUBOMOKA3aHUM K
OCYIIECTBIICHUIO pabOT C BPEAHBIMH U (MJIM) OMACHBIMU TMPOU3BOJACTBEHHBIMU
dakTopamMu, a Takxke padoTaMm, MpPU BBINOJIHEHUU KOTOPBIX MPOBOIATCS
o0si3aTeNbHbIE MPEIBAPUTEIILHBIE U MEPUOJUUYECKHE MEIUIIMHCKUE OCMOTPBI», a
TaKKe Apyrue JOKYMEHTHI, peryiaupyroume cepy 00pabOTKM NEePCOHAIbHBIX
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nanHbix, YcraB ['AIIOY «CJIT», cornacue Ha 00pabOTKy NEpCOHANbHBIX TaHHBIX
(paboTHHMKOB), corjacue Ha 0OpabOTKy NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, pa3pelIeHHBIX
CyOBEKTOM MEpPCOHAIBHBIX JAHHBIX JUJISl PACHpOCTpaHEHUs U 00A3aTENbCTBO O
Hepas3I[ilalleHud TnepcoHanbHbIX JAaHHbIX  (Ilpunmoxkenne Ne2  Hacrosimiero
[TonoxeHus) U cOONIOACHUH MPABUII UX 00paOOTKU U APYTrHe JOKAJIbHBIE aKTHI.

3.4 OcHoBanueM 00paOOTKH NEPCOHANBHBIX JaHHBIX OOYyYalOIIUXCS
oOpaszoBaTeIbHOTO yupexaeHus sBistorcs Hamoroseiii konmekc Poccuiickoit
Oeneparnuu (yacte Bropas) ot 05.08.2000 N 117-d3, denepanibHblii 3aKOH OT
29.12.2012 N 273-®3 «0OO0 obOpa3zoBanun B Poccuiickoit ®Denepauuny,
Oenepanbabiii 3akoH OT 28.03.1998 N 53-®3 «O BOMHCKOW O0S3aHHOCTH U
BOEHHOU ciyx0e», denepanbubiit 3akoH OT 24.11.1995 N 181-d3 «O conuansHoM
3amurTe MHBaIUMAOB B Poccuiickon @Penepanun», @PenepanbHbld 3aKOH OT
24.06.1999 N 120-®3 «OO0 ocHoBax cucTeMbl NPOPUIAKTUKA O€3HAI30PHOCTH U
IIPABOHAPYILICHUI HECOBEPIIEHHONETHUX», [loctanoBinenue IlpaBurenscrBa PO
or 31.05.2021 N 825 «O denepanbHOl HHPOPMALMOHHON  CHCTEME
"®enepanbHBIl peecTp CBEIECHUN O JOKyMEHTax o0 oOpa3oBaHuu M (WUJU) O
KBaJM(UKAIMU, JOKYMeHTax o0 oOyuenun», [Ipukas Munnpocsemnienusi Poccun
or 02.09.2020 N 457 «O6 yrBepxnenun Ilopsgka mpuema Ha 0OydeHHE TIO
oOpa3oBaTeIbHBIM MPOrpaMMaM CpeIHero MNpodecCHOHANIBHOTO 00pa3oBaHUsY,
[Toctanosnenue IlpaButensctBa P® ot 15.09.2020 N 1441 «O6 yrBepkaeHUU
[IpaBun oka3aHus TUIATHBIX OOpa30BaTENbHBIX YCIYyr», a TaKkKe Jpyrue
JIOKYMEHTBI, peryiupyromme cpepy oOpaOOTKH MEpCOHANBHBIX JTAHHBIX, YCTaB
I'ATIOY «CJIT», cornacue oOydarommuxcs (3aKOHHBIX TMpeACTaBUTENCH) Ha
00paboOTKy TEpPCOHANBHBIX JaHHBIX U coOrjlacue oOydJarommxcs (3aKOHHBIX
npencraButeneil) Ha  00pabOTKy TMEepCOHAJIbHBIX JaHHBIX, pa3peIICHHBIX
CyOBEKTOM MEPCOHATBHBIX JAHHBIX ISl pACIIPOCTPAHEHUS.

3.5 CoBOKYIHOCTb NMEPCOHATLHBIX JTAHHBIX PAOOTHUKOB U OOYyUYaIOIIUXCH,
MIO3BOJISIONIAS UACHTUPUIIUPOBATH ero JMYHOCTD, OTHOCHUTCS K
KoH(puaeHITMaIbHON HH(pOpMaLHK:

PexxuM KOH(PUIEHIIMATBHOCTH B OTHOIIEHWU TMEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX
PabOTHUKOB CHUMAECTCS :

- B CJIydae uX 00e3IMYnBaHuS,

- 10 UCTEUEHUH /5 JIET CPOKA UX XPaHEHUS;

- B IpYTUX CIydasX, IpeIyCMOTPEHHBIX (heepaabHbIMU 3aKOHAMMU.

3.6 TexHukym HCTOJIb3YET 00111 JOCTYTHBIE uH(OPMaIIMOHHO-
CIpaBOYHBIE pecypchl, Takue kak odummanbueiii cat ['AIIOY «CJIT» no aapecy
https://slt-online.ru/ u coobmecTBoO «CHIKTBIBKAPCKUH  JIECOTPOMBITIICHHBIH
texankym» BKonrakrte (I"ocopranmsamus mo azapecy https://vk.com/gpousit/) na
KOTOphIX TeXHWKYM MOXET MyOJWKOBAaTh TMEPCOHATbHBIC JAaHHBIE PAOOTHHKOB,
oOyuarouuxcs 6e3 orpannueHus noctymna K [I/[H B coOTBeTCTBUU C COTTIacUsIMU Ha
00pabOTKy TMEepCOHANbHBIX [JaHHBIX, pa3pelieHHbIX cyObekTamu [I[In s
pactpocTtpaneHusi (Gopmbl coriiacuii npuBefeHbl B JoKyMeHTe «HCTpyKuus mo
cOOpy MEePCOHATBHBIX JAHHBIX) ).

3.7 TexHUKYM SIBISIETCS OTIEPATOPOM NIEPCOHATBHBIX JaHHBIX.
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3.8 TexHUKYM MOXET NepeaaBaTh U NOpy4aTb 00pabOTKYy MEPCOHATbHBIX
nanHbiX KoHTpareHTaM ['AIIOY «CJIT» Toapko Ha OCHOBaHHUM JOTOBOPHBIX
ob0szatenbctB  mepen [AIIOY  «CJIT», B caydae coOOJMIOJIEHUS HUMH
KOH()MJIEHIIUAJbHOCTH TEPEJAaHHBIX UM MEPCOHAJIBHBIX AAHHBIX W MPUMEHEHHS
MMU HEOOXOJMMBIX MEpP MO 3alllUTe MEPCOHANBHBIX JAHHBIX B COOTBETCTBUHU CO
cT.19 @enepanbroro 3akoHa ot 27 uronst 2006 roga Nel52-03 «O nepcoHaIbHBIX
JTAHHBIX).

3.9 TIlopsimox peructpanuu, ydyera, OG(OpMIIEHHs, TUPaXUPOBAHUS,
XpaHEHHUs, UCTIOJIb30BAHUSA U YHUUYTOKEHHS IOKYMEHTOB U JIPYTUX MaTepUaTbHBIX
HOCHUTEJNIEH C MEpPCOHAIbHBIMU JAHHBIMHM, OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUU C
neictByromumMu B Texuukyme MHCcTpykuusmu u PernamentaMu, yTBEp>KI€HHBIMU
nupexkropom 'AIIOY «CJIT».

3.10 TexHuKyM He MMeEET MpaBa Moxy4yaTb U 00pabaThIBaTh MEPCOHAIbHbBIE
JaHHbIEe pPaOOTHUKOB 00 MX WIEHCTBE B OOIIECTBEHHBIX OOBEIMHEHUAX WU UX
npo(COr03HON JeATENbHOCTH, 32 HCKIOYEHHEM CIy4aeB, MpPelyCMOTPEHHBIX
TpynoBeim Konekcom Poccuiickoit ®epepanu U HHbIMU  (penepanbHbIMU
3aKOHAMHU.

4 COCTAB IIEPCOHAJIBHBIX JTAHHBIX

41 OO6bem u coaepkaHue oOpadaThIBAEMBIX IEPCOHATBHBIX JaHHBIX
OTIpeNIeNIAeTCS. B COOTBETCTBHMM C COIVIACHSMU Ha 00pabOTKy MepCOHABbHBIX
JAHHBIX, COTJIACHSIMH Ha OOpabOTKy IEepCOHAIBHBIX JaHHBIX, Pa3peIICHHBIX
CyOBEKTOM TEPCOHANBHBIX JAaHHBIX IS pacnpocTpaHeHus, KoHcTuTyiumen
Poccuiickoit @enepannu, PenepanbHbiM 3aKk0HOM 0T 27.07.2006 1. Nel152-d3 «O
NEePCOHANBHBIX JaHHBIX», DenepanbHbiM 3akoHOM Ne273-D3 «O06 obpazoBaHUU B
Poccuiickoit ®enepanuny», TK PO, 'K PO, noroBopom (TpyaoBbIM, TPakIaHCKO-
IIPaBOBBIM, Ha OOy4YCHHE JJIA CIyIIaTeaeh) ¢ CyObeKTOM MepPCOHATbHBIX JTaHHBIX,
Yceraom 'AIIOY «CJIT», @enepanbubiM 3akoHOM 0T 14.07.2022 1. Ne236 — @3
«O ®oH/Ie MEHCHOHHOTO M COLMAIBHOTO cTpaxoBaHus Poccuiickoit Deneparumy,
®denepanbHbiM 3aKOHOM ««O BOWMHCKOW 00s3aHHOCTH», DenepaabHbIM 3aKOHOM
«O NMUIIEH3UPOBAHUHU OTJICJIbHBIX BUJIOB JIESATEILHOCTU», IPYTUMU JI€UCTBYIOITUMHU
dbenepaabHBIMU 3aKOHAMU.

4.2 Tlepconaneubie nmanHble, oOpabareiBaembie B [AIIOY «CJITy»,
yTBEepXjAeHbl IlepeuHeM mepcOHANbHBIX JAHHBIX, MOJICKAIIUX 3alIUTe B
WH(OPMAITMOHHBIX CHCTEMaX MePCOHANBHBIX NaHHbIX (Hanee - UCIIIH).

4.3 B T'AIIOY «CJIT» o0pabarbiBaroTCs CICAYIOIIME BHJBI U KaTETOPHHU
MePCOHAIBHBIX JIAHHBIX PAOOTHHKOB:

- ammms, UMs, OTIECCTBO;

- JIeHb, MECHII, TOJ1 U MECTO POXKICHUS;

- TOJ;

- TacCNOpPTHbBIC JaHHBIE WA JAHHBIE MHOTO JOKYMEHTA, yIO0CTOBEPSIOUIETO
JUYHOCTH (Ccepusi, HOMEP, KEM U KOTJla BbIJaH);
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aapec (perucrpauuu, MPOKUBAHMS), JaTa PETUCTPALMH IO MECTY
KUTEJIbCTBA WK MO MECTY NIPpeObIBaHNUS;

KOHTaKTHasi H”HpopMalus (Homepa Teae(OoHOB, JIEKTPOHHAs [10YTa);
Ipa’KJaHCTBO;

CBEJICHUSI O CEMEITHOM TOJI0KEHUH, COCTAB CEMbH;

CBEJIeHUs1 O 3apabOTHOM IuiaTe (B TOM 4YMCIIE HOMEpP PAacueTHOIo cuera
pabOTHUKOB);

JaHHbIE O TpyAoBoM joroBope (Ne TpyAaoBOro aoroBopa, JaTa €ro
3aKJIIOYEHMS], JjaTa Hayaja U JaTa OKOHYAHMs JOroBOpa, BUJ padOThI,
HAJIMYME UCTIBITATENIbHOTO CPOKA, PEKUM TPYJA U OTIbIXA, JUTUTEIbHOCTD
OTIIYCKOB, OOS3aHHOCTU paOOTHHUKA, JONOJHUTEIbHBIE COLMAJIbHbBIE
JIBFOTHI U TAPAHTHUH);

CBEJIECHUSI O HOMEpe, CEepud M JaTe BbIJAYM TPYJOBOM KHIKKHU
(BKJIaIpIllIa B HEE) U 3aIlUCAX B HEM;

cBeZieHus1 00 00pa3oBaHUM, KBATU(PUKAIMK U O HAIMYUHU CIIEHUATBHBIX
3HAHUM WIM CHEIUaTbHOW TOJTOTOBKHM (CepHsi, HOMEp, JlaTa BbIIAYH
JUIUIOMA, CBUJETENbCTBA, aTTecTara WIM JpPYyroro JAOKyMeHTa o0
OKOHYAHUM  OOpa30BaTEIbHOTO  YUPEXKJCHUS, HANMEHOBAHHE U
MECTOIOJIOKEHHEe 00pa30BaTEIbHOTO YUYPEXKJEHHUs, JaTa Hayala u
3aBepieHuss 00yuyeHus, (HaKyIbTeT WM OTIEJCHUE, KBAIUPUKALUSI U
CHEIUATBHOCTh 10 OKOHYAHUU 00pa30BaTENbHOIO YUPEKICHUS, ydeHas
CTeNeHb, YUYEHOE 3BaHME, BJIaJICHUE WHOCTPAHHBIMU SI3bIKAMU) U JApPYyTHE
CBEJICHUS;

CBEJICHUSI O TIOBBIINICHUHM KBaJIM(HUKAIMK W TEPEenoAroToBke (cepus,
HOMEp, JaTa BbIJAud JOKYMEHTa O MOBBIINICHUH KBAIM(DHUKALUKA WU O
NEPETOArOTOBKE, HANMEHOBAHUE U MECTOMOJIOKEHNE 00pa30BaTEeIbHOTO
YUpEXKICHMsI, 1aTa Hayaida W 3aBeplieHUs oOydeHus, KBamupukaus u
CHEIUANTBHOCTh TI0 OKOHYAHHUU OOpa30BaTEIBHOTO YUPEKACHHUS) U
JIpyTHE CBEICHMUS,

CBEJICHUS O TPYJIOBOM AEATENBHOCTU (CTaX pabOTHhI, IaHHBIE O TPYAOBOM
3aHATOCTM Ha TEKyllee BpeMs C MOJIHBIM YKa3aHHEM JOJDKHOCTH,
noJpa3/iefieHusl, HaUMEHOBaHUs, ajapeca M TeiedoHa padboTojaTens), a
TAaK)K€ PEKBU3UTOB JPYIMX OpraHU3aluid C TMOJHBIM HAaWMEHOBAaHUEM
3aHMMAaEMBbIX paHee B HUX JOJDKHOCTEM M BpeMEHU pPA0OTBI B 3TUX
OpraHu3alysaX, a TAKXKe APYTUe CBEJICHNUS;

CBEJICHUS, YKa3aHHbIE B MPHKa3ax 0 IEPCOHANY U MaTepuagax K HUM, B
ToM uuciae wuHpopmanus o0 OTHyCcKaX, O KOMaHIUPOBKAX M T.II
[Tpuka3zbl, uznanusie B 'AIIOY «CJIT», u oTHOcsmuecss K CyObeKTYy
NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX;

CBEJICHUS O FOCYJapCTBEHHBIX U BEJOMCTBEHHBIX HAarpaaax, MOYETHBIX U
CHEeUUaIbHBIX 3BAHUSX, TOOLIPEHUSIX PAOOTHUKOB;

TaOeIbHBII HOMEP paOOTHUKA;

CBEJICHUS O COLMAJIBHBIX JIBIOTAX M O COLMAIBHOM cTaryce (cepus,
HOMEDp, JaTa BbIJayd, HaUMEHOBAHHWE OpraHa, BbIIABIIETO JOKYMEHT,
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ABJISIFOLAKCS OCHOBAHWMEM [UIS IPENOCTAaBIEHUS JBbIOT M CTaryca, u
IpYTUe CBEICHMUS;

- CBEJCHHMS O Hauu4uM (OTCYTCTBHHM) CYIMMOCTH (CIpaBKa, BbIJIaHHAS
opranamu MBJ] Poccuu, o Hanuuuu (OTCYTCTBUHU) CYIUMOCTH U (WIJIH)
(akTa YrojlOBHOTO MpeCcieAOBaHUS JTUOO O MPEKPALIEHUU YTOJOBHOTO
npecieoOBaHus M0 PeadUIUTUPYIOIUM OCHOBaHUAM (TPU MOCTYILJICHUU
Ha paboTy, K BBINOJHEHHUIO KOTOPOM B COOTBETCTBMM C TpyaoBbIM
koaexkcoM Poccuiickoit denepauuu WM UHBIM (QeaepabHbIM 3aKOHOM
HE JIONYCKAlOTCS JMIA, UMEKIIME WIA HWMEBIIME CYIUMOCTb,
MOJIBEpralouIecs: WK MOABEPTaBIINeCs YTOJIOBHOMY MPECIIEI0BAHUIO);

- CBeJCHUS O HaJIWyuu (OTCYTCTBUHM) aJMUHUCTPATHUBHOIO HaKa3aHUs
(cipaBka, BeimanHasi opranamu MBJI Poccuu, o Hanmuuuu (OTCYTCTBUM)
aAMUHUCTPATUBHOIO HAaKa3aHWs 3a TNOTpeOJieHHne HAPKOTUYECKUX
CPEICTB WM TICUXOTPOINHBIX BEIIECTB 0O€3 Ha3HauyeHWus Bpada JHOO
HOBBIX TOTEHIIMAJIBHO OMNAaCHBIX TICUXOAKTHUBHBIX BellecTB (Tpu
NOCTYIUICHUM Ha PaboTy, K BBINOJHEHHUIO KOTOPOW B COOTBETCTBHH C
TpynoBsiM konekcom Poccuiickoit @eaepariuu wik UHbIM GeaepaibHbIM
3aKOHOM HE JIOITyCKAarOTCs JIMLA, MPUBJICYEHHbIE K aJMUHUCTPATUBHOMY
HakazaHuo 1o c¢r1.6,9, 12 wu 3 ¢1.20.20. Komexkca PD 00
aJIMAHUCTPATUBHBIX MPABOHAPYIICHUSX);

- CBEJEHHUS O COCTOSIHUM 310POBbSI;

- CBEJICHHS BPEMEHHOW HETPYI0CTIOCOOHOCTH;

- CBEJICHHMSI, COJEPIKAIIMECs B TUYHON METUIIMHCKON KHIUKKE paOOTHUKA;

- CBEJICHHS O OMIDKaWIIUX POJCTBEHHUKAX (MYK/>K€Ha, JE€TH/POIUTEIIN );

- CBeJIeHHs 00 MHBAJTUAHOCTH, O JIbIOTaX;

- CBEJICHHSI O BOMHCKOM Yy4YeTe€ BOCHHOOOSI3aHHBIX JIMI[ U JIHII,
NOJJISKAIUX TPHU3bIBY Ha BOEHHYIO CIYyX)O0y (cepusi, HOMEp, Jara
BbIIa4M, HAMMEHOBAaHUE OpPraHa, BHIAABIIETO BOCHHBIN OWJIET, BOCHHO-
y4eTHasl CIICIUAIbHOCTh, BOMHCKOE 3BaHUE, TAHHBIC O MPUHITHU\CHATHH
Ha(c) ydeT(a) U Ipyrue CBEICHUA);

- nuyHas ¢otorpadus;

- cBeJeHus 00 HICHTH(PUKAITMOHHOM HOMepe Hanoromiarenpmuka MHH;

- CBEICHHsI O HOMEPE M CEpUM  CTPAxOBOIO  CBHUJACTEIILCTBA
roCyJ1apCTBEHHOTO NMeHcuoHHoro crpaxoBanus CHUJIC;

- OMC;

- CBEJICHMS O MMPOBEJIECHHUHU CITy>KEOHBIX POBEPOK U PACCIIEI0BAHUN;

- CBeJeHUS, He0OX0AUMBIe JIJIsl pabOoThl ¢ (PUHAHCOBBIMU OPTAHU3ALMSIMH U
COBepIIeHUs1 0AHKOBCKUX OIEepaluii B THTEpecax paOOTHUKOB.

4.4 K pgoxkymeHTaMm, coJep:KalluM MEpCOHANbHbIE JaHHbIE PaOOTHUKOB
TexHuKyMa, OTHOCATCS CJIEAYIOIINE TOKYMEHThI U UX KOMIUIEKCHI:

- KONHUU JOKYMEHTOB, YJIOCTOBEPSIOIINE JIUYHOCTH (MAacmopT WM HHOU
JOKYMEHT);

- KONHUHU JIOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMM U MPO(ECCUOHAIBHONW MOJATOTOBKE
(arTecTaThl, TUILIOMBI, CBUAETEIBCTBA, YIOCTOBEPEHUS, CEPTUPUKATHI U
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T.Il.) MIPU MOCTYIUICHUU Ha paboTy, TPEOYIOUIYIO CIEUUATbHBIX 3HAHUI
WJIU CIICIUAJIbHON MOJTOTOBKH;

KOIUH JJOKYMEHTOB 00 OTHOIIIEHUU K BOCHHOM ciy>k0e (BOCHHBIIN OUJIET,
MIPUTIMCHOE CBUJIETEIBCTBO) JJIsl BOCHHOOOS3aHHBIX U JIUII, MOJICKAIINX
OPU3BIBY HA BOEHHYIO CIYXKOY;

KOIIMM CTPAaxOBBIX CBUAETENIbCTB MEHCHOHHOro ¢oHaa Poccuiickoi
®enepaunn (CHUJIC) u cBUAETENBCTB O PETUCTPALMHM B HAJIOTOBBIX
opranax (MMHH);

KOMUU JIOKYMEHTOB, MOJTBEPKIAIOIMIUX TIPaBO Ha JIOMOJHHUTEIIHHBIC
rapaHTUM W KOMIIGHCAIIMU 110 OMNpEAeJICHHBIM OCHOBaHMSIM (00
WHBAJIUTHOCTH, BETEPAHCTBE, CIYKOE B MOJIPa3ICIICHUSIX 0CO00TO pUCKa,
COCTaBe CeMbH, OEPEMEHHOCTH);

uHdopMaIus o0 10XoJax ¢ mpeasiaymieit padotsl (popma 2HJIDII);
TPYJIOBbIE€ KHIKKH, 332 UCKIIFOUEHUEM CJIy4aeB, KOTJa TPYAOBOM JOTOBOP
3aKJII0YAeTCsl BIIEPBBIC MM paOOTHUK MOCTYIAET Ha pabOTy Ha YCIOBUIX
COBMECTUTENILCTBA, KOMUU  TPYAOBBIX KHIDKEK JUII  BHEIIHUX
COBMECTHUTEIICH;

YUETHBIC JOKYMEHTHI 10 JIMYHOMY COCTaBY: JUYHBIC KapTOUYKH ((HOpMBI
T-2, T-10), JIMYHOE bi (21 (6) paboTHHKA, BCIIOMOTaTEJILHEIE
pErucTpaImoHHO-yueTHbIe (POpMBI (KHHUTH, JKypHaJIbl, KapTOTEKHU, 0a3bl
JNAHHBIX), COJIEpXAallUE CBEIACHUS INMEPCOHAIBHOTO XapaKTepa, >KypHal
(KHUTA) pETHCTpali NPUKA30B IO JUYHOMY COCTaBy, KHHIa yyera
JNBWKEHHSI TPYAOBBIX KHI)KEK M BKJIABIIIEH K HUM, KapTOTEKAa ydeTa
OTITYCKOB, YypHaJ yyeTa BBbIJayM CIPABOK C MecTa paboThl, KypHai
ydeTa OOJIbHUYHBIX JIUCTOB U JP.;

ClipaBKd, BblIaHHbIE opraHamMu MBJI[ Poccuu, o Hanuuuu (OTCYTCTBHU)
cynuMoctTd W (wim) ¢akra YroJoBHOTO TIpeciaeoBaHus JHUOO0 O
NPEKPAIIEeHUd YTOJOBHOTO TIPECHEOBaHUS M0 PEeaOUIUTHPYIOUTUM
OCHOBaHUSAM (TIpU TIOCTYIJICHUU HA PAaOOTY, K BBIIIOJIHEHHIO KOTOPOW B
COOTBETCTBUM € TpynoBeIM KojekcoM Poccuiickor Penepauuu win
UHBIM (henepanbHbIM 3aKOHOM HE JIOMYCKAIOTCS JIUIA, UMEIOIINE WU
UMEBILIHE CYJJUMOCTb, IOJIBEPralolINecs YyTOJIOBHOMY MPECIIECI0BAHUIO);
cripaBkH, BblJaHHble opranamMmu MBJ[ Poccuu, o Hanuuuu (OTCYTCTBUM)
aIMUHUCTPATUBHOTO HAaKa3aHWs 3a YHOTPEOJICHHEe HAPKOTUYECKUX
CPEICTB WM TICUXOTPOITHBIX BEIIECTB 0O€3 Ha3HaueHWs Bpada JMOO
HOBBIX TOTEHIMAJIbHO OMACHBIX [ICUXOAKTUBHBIX BelIECTB (NIpHU
NOCTYIUICHUM Ha pabOTy, K BBINOJHEHHIO KOTOPOW B COOTBETCTBUU C
TpynoBsiM koaekcom Poccuiickoit denepaniuu Wik WHBIM (PeepaabHbIM
3aKOHOM HE JIOMYCKAIOTCS JIMIA, MPUBJICYEHHbIE K aJIMUHUCTPATUBHOMY
HakazaHuioo 10 ¢1.6,9, u2 u 3 ¢1.20.20. Koaekca P®Dd 00
aJIMUHUCTPATUBHBIX MPABOHAPYIICHUAX);

pacropsiAuTeabHbIE JTOKYMEHTBl MO JUYHOMY COCTaBY (MOIJMHHUKUA M
KOIHUK): MpPHUKa3bl (pacropsiKeHus) o ImpueMe Ha pabdoTy, IepeBoje, O
Ha3HAYEHUU KATEropuu, NPEJOCTABICHUU OTIYCKa, MOOUIPEHUH,
B3BICKAHUH, 00 OTCTPAaHEHUU OT 3aHUMAEMOU JIOJHKHOCTH, YBOJbHEHUH
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MpEKpaIleHU TPYJOBOIO JOTrOBOpa, CMeHE (haMIIMKM, UMEHH, OTUYECTBA
(cBUAETENBCTBO O Opake, O pa3Boje, O MepeMeHe (PpaMuiiiy, UMEHU,
OTYECTBA | JIp.);

JOKYMEHTBI,  OTpaXKalolue  JESITEJbHOCTh  ATTECTAIMOHHBIX U
KOHKYPCHBIX KOMHCCUK, NPOTOKOJIBI 3aCEHaHUM, aTTECTAllMOHHbIE
JIUCTBI, pEIICHUs], IPEICTABICHUS U JIp.;

JIOKYMEHTBI, OTPaXKaIOIIUE JEATCIbHOCTh CIYKEOHBIX pacclieIOBaHUMA:
JOKJTaJIHBIE W OOBSCHUTEIBHBIC 3alUCKH, aKThI, CIPABKH, MTPOTOKOIBI H
Ap-;

KOHTAKTHBIC CBEACHUS;

MOJJTMHHUKA W KOIHMH OTYETHBIX, AHAJUTHYCCKUX U CIPABOYHBIX
MaTEpHAJIOB, TIEPEIaBacMbIX PYKOBOJCTBY TEXHHMKyMa, CTPYKTYPHBIM
MOJIpa3/ICJICHUSIM M CITy’)KOaM, BBIIICCTOSIIIMM OPTaHU3AIUAM U JIPYTUM
YUPEKICHUSM,

TPYJIOBBIE JOTOBOPHI ¢ PAaOOTHUKAMH M JIOTIOJTHUTEIBLHBIC COTJIAIICHUS K
HUM,

JIMYHBIC 3asIBJICHUS pAOOTHUKOB M OTBETHI aIMUHUCTPAIIMHA HA HUX;
HarpajHble JIUCTBI M 3HAKUW OTIMUMsA TeXHWKyma (KONWW YKa3aHHBIX
JIOKYMEHTOB);

KOITUHU JTOKYMEHTOB O MPHUCBOCHUU TIOYETHBIX 3BAHHM, YUECHBIX CTCTICHEH
U 3BaHHM, HarpakJIeHUH roCyJapCTBEHHBIMHU Harpajamu (€cju TaKoBbIE
UMEIOTCS);

IITaTHBIE PACTIMCAHMS TIOPA3CICHHUM, U3MEHEHHUS U JOTIOJTHEHUS K HUM,
KOIIUU TPUKA30B OO0 YCTAHOBJIEHHH U BBIILIATE CTUMYJIUPYIOMIUX
HaJ0aBOK, MPEMHUIA, COBMELIEHUH TIpodeccHii;

pacueTHbie (POPMBI ISl BHIIIJIATHI BOZHATPAXKICHHM 32 BBICIYTY JIET,
JOKYMEHTBl ~OyXTaJITepPCKOTO  yd4eTa, COJEpKalllie MEePCOHAIBHYIO
UH(GOPMAIIMIO O pacyeTax C MEPCOHAIOM: PACUETHBIC JUCTKH, JIUIICBBIC
cdyeTa, pacyeTHO-TUIATE)KHBIE BEJIOMOCTH, Tabens ydera pabdbouero
BPEMEHHU, JINCTKH O BPEMEHHON HETPYAOCIIOCOOHOCTH U T.1I.;

45 Texanukym oOpabaTpiBaeT CIEAyIOIMHUE BUABI U  KATETOPUU
MEPCOHATBHBIX JJAHHBIX 00YYaIONTUXCS M CITyIIaTeIeH:

dbaMuHsl, ©Ms1, OTYECTRBO;

J€Hb, MECSII, TOJl U MECTO POXKJICHHUS;

OJI;

NAaCIOPTHBIE JAHHBIE WM JAHHBIE UHOTO IOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOIIETO
JUYHOCTH (Cepusi, HOMEP, KEM U KOTJla BbIJaH);

aapec (perucTpaiuu, MpOKUBAHUA), JaTa PErUCTpAllMUd IO MECTY
KUTEIBCTBA WIH 110 MECTY MPEOBbIBAHNUS,

KOHTaKTHas nHopmaius (Homepa TeaedOoHOB, DIISKTPOHHAS TI0UTA);
auyHas (ororpadusi oOywaroiierocsi (coaepskaiascsi B JUYHOM JIETe,
CTYJI€HUYECKOM OuJIeTe, 3a4€THON KHIKKE 00ydaronierocs);
IPaK1aHCTBO;

cBeJleHHs1 00 00pa3oBaHUH;
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CBEJICHUS O COIMAJIBHBIX JIBTOTaX W O COIMAIBLHOM cTatyce (cepus,
HOMEp, JaTa BbIJaYd, HAaUMCHOBAHHWE OpraHa, BBIIABIIETO JOKYMECHT,
SIBJISTFOIIMIACSI OCHOBAaHWEM JUTsl TPEOCTABICHUS JBIOT M CTaTyca, U
JIpyTHE CBEACHHUS, HEOOXOAWMBIC [JIS TOJYYCHHs] TOCYAapCTBEHHOU
yCIYTH B pamkax 3akoHojarenbctBa PO B chepe oOpazoBanus (TOJIBKO
JUISl CTYJICHTOB);

CBeZIeHUs 00 YCIIEBAEMOCTH, B TOM YHUCJIE PE3YIbTaThl MPOMEKYTOUHON U
WTOTOBOM aTTECTAIUM;

cBeJleHHs1 00 OCHOBE 00yueHuUs (I0roBop) (TOJBKO JJIs CIIyIIaTesie);
CBEJICHUS O MOCENIAEMOCTH 3aHATUH, IPUYUHBI OTCYTCTBUS Ha 3aHATHSX;
CBEJICHUS O BBIMUIAYUBAEMOHN CTHUICHIWH, MAaTepUATbLHON TTOMOIIH, JJIs
oOydJaroImmxcs, TOJyYalOMUX CTUMCHIUA W WHBIC MaTepHaIbHbBIC
BBITIATHI,

CBEJICHUS O COCTOSTHUU 3]I0POBBS;

CBeJIeHUs 0 ONMmKalIIMX poACTBEHHUKAX (MYK/5KEeHa, IETH/POUTEINN );
CBeJICHUS 00 MHBAJIMIHOCTH, O JIbIOTaX;

CBEJICHUS O BOWHCKOM YYETC BOCHHOOOS3aHHBIX JIUI[ W JIWII,
MOJIICKAIUX TPU3BIBY Ha BOCHHYIO CIYXOy (cepus, HOMEp, Jjara
BbIIaYl, HAUMCHOBAaHWE OpPraHa, BBIJAABIICTO BOCHHBIM OWJICT, BOCHHO-
y4eTHAs! CIEIUAIbHOCTh, BOMHCKOE 3BaHUE, JaHHBIC O MPUHIATHN \CHITHH
Ha(c) yuer(a) U ApyrUe CBEICHUS);

cBeZieHus1 00 uAeHTU(PUKAIMOHHOM HOMepe Hanororuiarenbimka MHH
JUIsE OOyYaloIIMXCs, MOJNyYaloIUX CTUIECHIUU U UHBIE MaTepuajbHbIe
BBITUIATHI (TOJBKO JJI CTY/ICHTOB);

CBEJIECHUSI O HOMEpEe M Cepud  CTPaxOBOTO  CBUJETEIHCTBA
rocyJapCcTBEHHOro neHcuoHHoro crpaxoBanust CHUJIC;

OMC;

CBEJICHUS O NUCIMIUIMHAPHOM B3bICKAHUH;

CBEJICHHS, HE0OX0AMMBIE ISl pabOThI ¢ PMHAHCOBBIMH OPTaHU3AIUSIMH H
COBepIICHUsT 0AHKOBCKHUX OIEpalliii B MHTEPECcax 00ydJaroImmXxcs.

4.6 K moxymeHTaMm, COAEpIKaIIMM MEePCOHANbHBIC JaHHBIC OOYYarOIINXCS
TexHuKyMa, OTHOCSTCS CJIEAYIOIIUE JOKYMEHTBI U X KOMILIECKCHI:

3asiBJICHUS;

xormmu CHUJIC;

KOITMH TacTIOpPTOB,;

ko OMC;

KOHTaKTHBIC CBeJIeHNS (HOMep TeaedoHa, dJICKTPOHHAS 110UTa);

BBITTUCKH U3 MEJUIIMHCKOU KapThl;

KOIMH CIIPABOK 00 YCTaHOBJIEHUM WHBAJIUIHOCTU JJISI OOYYAIOIIUXCS U3
yucia JeTei-uHBanua0B, nHBaauaoB | u |l rpymnm;

3aKJII0YEHUE 00 OTCYTCTBMM MPOTHBOIIOKA3aHUM i1 OOyYeHHUsS B
y4eOHOM 3aBEJACHHUM CPEIHET0 MpPOoQecCHOHATBLHOIO0 00pa30BaHUS,
BBIJAHHBIC dhenepanbHBIM yUIpEKICHUEM MEJTUKO-COIIMAILHOU
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4.7

AKCIEPTHU3bI AJI 00YYarOIIMXCs U3 YKClia AeTe-UHBAINI0B, NHBAJIUI0B
| u Il rpymm;

3aKJIIOYEHHE  TICUXOJOr0-MEAUKO-TIEJarOTMYeCKOd  KOMHCCHM s
00y4YaromuXxcs U3 YUCIA JIUL ¢ OTPAaHUYEHHBIMH BO3MOKHOCTSIMU;
YUETHbIE JOKYMEHTHI MO JIMYHOMY COCTaBY: JUYHbIE KapTOUKU (POpMBbI
T-2, T-10), nuuHOe Jen0  OOydYaromierocs, BCIIOMOTaTeIbHbIC
pEruCTpallMOHHO-Y4YeTHbIE (DOPMBI (KHHUIHU, KypHaJbl, KAPTOTEKH, Oa3bl
JAHHBIX), COJIEpKAIllUE CBEACHHUS MEPCOHATBHOTO XapakTepa, >KypHal
(KHUTa) pEerucTpaluy IpUKa3oB MO JUYHOMY COCTaBY, IOMMEHHAs KHUTa
yupexaeHusi, aadaBUTHas KHUra oOydaloIIMXCsS AHEBHOTO OTAEJICHHUS,
KypHaJ y4yeTa BblJIaud CIPAaBOK C MecTa y4yeObl, ydyeTa OOJbHHUYHBIX
JHUCTOB U Jp.;

pacnopsIuTeNbHbIe JOKYMEHTHI 10 JIUYHOMY COCTaBy (MOMJIMHHUKU U
KONMU): TpHKa3bl (pacHopsKEHUs) O 3aYUCICHHMM Ha OOydYeHHEe, O
NEpPEeBOJie, O BOCCTAHOBJICHHH, OO0 OTYHCIEHHUH, O TMPEJOCTABICHUU
aKaJeMUYECKOro OTIIyCKa, 00 OCBOOOXIEHUU OT 3aHSATUH, CMEHE
dbaMuIuu, UMEHHU, OT4eCTBa (CBUIETENBCTBO O Opake, O pa3Bojie, O
nepeMeHe paMuiInu, UMEHH, OTYECTBA U JIp.).

I[OKYMGHTBI, coacpKamue ICPCOHAJIBHBIC JAHHBIC CHYIIAaTCIIA

XpaHATCA B OTACIIC KprOBOﬁ IIOATOTOBKH M BKJIIIOYAIOT B ceOs:

JUYHOE 3asBJICHUE,

MEIUIMHCKOE 3aKIIOUeHHEe O HaIW4Yuu (00 OTCYTCTBUHM) Yy BOAUTENEH
TPaHCIOPTHBIX CPEACTB (KaHAUAAT B BOAUTEIN TPAHCIIOPTHBIX CPEJICTB)
MEIULIHUHCKAX TPOTHUBONOKA3aHUM, MEIUUUMHCKUX T[IOKa3aHUl WIH
MEIULUHUHCKAX  OrPAaHUYEHUN K  YOPaBICHUIO  TPAHCIOPTHBIMHU
CpEeACTBaMHU;

HOTAapUAJIBHO  3aBEPEHHOE  COrJlaCM€ Ha  MpPaBO  YIpPaBJICHHUS
TPAHCIOPTHBIMU CPEICTBAMU U BBIIAUYM BOJUTEIBCKUX YJIOCTOBEPEHUM
OT poAUTENEl (HECOBEPIIEHHOJIETHUX CIYIIATENEH ), KOS COTJIaCHS;
JAHHBIE BOJUTEIBCKOTO yI0CTOBEPEHHS;

KBUTAHIIMK 00 YIIJIaTe TOCYIapCTBEHHOM MOIIJIUHBI 32 C/1ady 9K3aMeHa.

4.8 Texnukym oOpabaThiBaeT CIEAyIOIMHUE BUABI U  KATETOpUU
MIEPCOHANFHBIX JAHHBIX 3aKOHHBIX MIPEICTABUTENEH 00yJatoONuXCsi:

dbaMuHsl, ©Ms1, OTYECTRBO;

JI€Hb, MECSII, TOJl U MECTO POKJICHHUS;

NAaCIOPTHBIE JAHHBIE WM JAHHBIE UHOTO IOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOIIETO
JUYHOCTH (Cepusi, HOMEP, KEM U KOTJla BbIJaH);

aapec (perucTpaiuu, MpOKUBAHUA), JaTa PErUCTpAllMUd IO MECTY
KUTEIBCTBA WIH 110 MECTY MPEOBbIBAHNUS,

KOHTaKkTHas uHopmarus (Homepa TeraedOHOB, DIEKTPOHHAS TI0UTA).

49 K ngoxymeHTaMm, COJEpKaliM TIEPCOHATIbHBIC aHHBIE 3aKOHHBIX
MpeAcTaBUTeNIe 00ydaronuxcsi, OTHOCSATCS CIEIYIOUUE TOKYMEHTHI

KOMUsl macrnopTa (mepBas CTpaHMIlA, NPOMHCKAa W3 MAaclopTa; KOMUU
CTpaHUI] U3 MacnopTa, Ky/ia BOUCAaH PEOCHOK);
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KOHTaKTHBIE CBeJIeHUs (HOMep TeneoHa, JIIEKTPOHHAS MOYTa);
KOMUSI JIOBEPEHHOCTH WJIM HWHOTO JIOKYMEHTa, MOJTBEPKIAAIOIIEro
MOJTHOMOYHS MPEJICTaBUTENS.

4.10 B TI'AIIOY «CJIT» obpabatbiBatoTCs CIACAYIOIINE BUJIBI U KaTETOPUU
MEePCOHAIBHBIX JaHHBIX JIMI[, MPUBIEKAEMBbIX IO JOTOBOpaM TpaxIaHCKO-
MPaBOBOIO XapakTepa:

dbamuusi, UMsi, 0TYECTBO;

JI€Hb, MECSII, TOJl U MECTO POXKICHUSI,

noJI;

MAaCIOPTHBIC JAHHBIE WM JAHHbIE MHOTO JIOKYMEHTA, YA0CTOBEPSIOIIETO
JUYHOCTH (Cepusi, HOMEP, KEM U KOTJIa BbIJIaH);

aapec (peructpaiuu, TPOXKHUBAHUSA), JaTa PETUCTPAIlMU IO MECTY
KUTEIBCTBA WIH 110 MECTY NIPEOBbIBAHNS,

KOHTaKTHas uHdopmanus (Homepa teraedoHOB, JIEKTPOHHAS 1IOUTA);
IPaKIaHCTBO;

CBEJICHHS O CEMEHHOM ITOJIOKEHUH, COCTaB CEMBHU;

CBEJICHHsI O 3apaboOTHOM miate (B TOM YHCJIE HOMEpP PacdyeTHOro cuera
pabOTHUKOB);

nanabeie o goroBope I'TIX (Ne moroBopa, marta ero 3akilO4eHHUs, J1aTa
Havaja M JaTa OKOHYAaHWS JIOrOBOpa, BUJ palOThI, PEKUM TpyAa U
OTIbIXa, OOSI3aHHOCTH pA0OTHHKA, JIOTIOJHUTENBHBIE COIHMAIbHbBIC
JBTOTHI U TAPAHTUN);

CBEIICHHSI O HOMEpE, CEpUM U JaTe BbIAAYM TPYIOBOW KHUKKH
(BKJa/bIIIa B HEE) U 3aUCIX B HEM;

cBeJieHHns 00 00pa3oBaHNM, KBATU(DUKAIINH;

CBEJICHUS O HaIWyuu (OTCYTCTBHM) CYIUMOCTH (CIpaBKa, BbIJaHHAas
opranamu MBJI Poccuu, o Hanu4yuu (OTCYTCTBUH) CYAUMOCTH U (WJIN)
¢akTa yroJoBHOTO TpecieAOBaHUS JIMOO O TMPEKPAIICHUH YTOJOBHOTO
npecieIoBaHus M0 PeadUIUTUPYIOMIUM OCHOBAHUAM (TIPU MOCTYILJICHUU
Ha pPaboTy, K BBHINOJHEHUIO KOTOPOH B COOTBETCTBUU C TpynoBbIM
koaexcoM Poccuiickoit denepanuy Wi UHBIM (QeaepaTbHbIM 3aKOHOM
HE JIONYCKAalOTCsS JMIa, UWMEKIIHE WIA HWMEBIIHNE CYJIUMOCTb,
MOABEPTAIONINECS WU MOJBEPraBIINECs YyTOJIOBHOMY MPECIIEI0BAHUIO);
CBEJICHUSI BPEMEHHOUW HETPYI0CIIOCOOHOCTH;

cBeJleHHs 00 HICHTH(UKAITMOHHOM HOMepe HajoromiaTenbinuka MHH;
CBEJICHHSI O HOMEpPE U CEepUU  CTPAXOBOTO  CBUJETEIHCTBA
rocyJapCTBEHHOT0 eHcuoHHoro crpaxoBanust CHUJIC;

OMC;

CBeJIeHUS1, HE0OXO0IUMBIE TSl pabOThI C (PMHAHCOBBIMH OPTaHU3AIUSIMHA U
COBepIIeHUs1 0AHKOBCKUX OIEpaluii B THTEpecax paOOTHUKOB.

411 K goxkymMeHTaM, CoOACpKaIldM IIepCOHAJIbHBIC JaHHBIC  JIMII,
MPUBJIEKAEMBIX TI0 JOTOBOPAM T'PaXKJaHCKO-TIPABOBOTO XapaKTepa, OTHOCSTCS
CJIEYIONINE TOKYMEHTBI M UX KOMIUICKCHI:
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- KONHMHM JTOKYMEHTOB, YJOCTOBEPSIOIIMX JMYHOCTH (MACHOPT WM WHON
JIOKYMEHT);

- KONHH JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMM M MPO(ECCHOHATBLHOM MOATOTOBKE
(arTecTaThl, JUIJIOMBI, CBUIETENIBCTBA, YIOCTOBEPEHUS, CEPTUPUKATHI U
T.IL.);

- KONHMM CTPaxOBbIX CBHJIETEIBCTB NEHCMOHHOro (ouga Poccuiickoi
®enepaunn (CHUJIC) u cBUAETENBCTB O PETUCTPALMHM B HAJIOTOBBIX
opranax (MHH);

- KOHTaKTHBIC CBeJieHUs (HOMep TesnedoHa, SJIEKTPOHHAS 110YTa);

- JIOTOBOp TPaKJAHCKO-TIPABOBOI'O XapaKTepa MEXAy CYObEeKTOM U
TexHuKyMoM;

- JIOKYMEHTBI, MOATBEPKIao1IKe (PaKThl paCYETOB M0 JOTOBOPAM.

4.12 Cpoku XpaHEHHS JOKYMEHTOB, COJCpKAIIUX MEPCOHAIBHBIC TaHHBIC,
onpenenstorcss Ha ocHoBaHuM Ilpukaza PocapxuBa ot 20.12.2019 Ne 236 «O6
yTBepkaeHUN llepedyHss THUTIOBBIX YIPABICHUYECKUX APXHBHBIX JOKYMEHTOB,
00pa3ymIUXCcsl B MPOLECCe ACATEILHOCTH TOCYJAapCTBEHHBIX OPTaHOB, OPTaHOB
MECTHOTO CaMOYIIPABIICHUSI W OpraHU3aIfii, C yKa3aHUEM CPOKOB WX XPaHCHUS,
[Tpukaza Munkynstypsl PO ot 25.08.2010 Ne 558 «O06 ytBepxaenun «llepeuns
TUIOBBIX YIIPABICHYECKUX apPXUBHBIX TOKYMEHTOB, OOpa3yIOMIMXCS B IIpOIEcCe
JESITEIbHOCTU TOCYIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOT'O CaMOYTIPaBJICHUS U
OpraHu3alli, C YKa3aHHUEM CPOKOB XPaHEHUS».

4.13 JlnuHble fena He MOCTYNUBIINX A0UTYPUEHTOB XPAHATCS B TEXHUKYME
B TeueHHe 6 MecsAlleB C MOMEHTa Hayajla IpueMa JIOKyMEHTOB, a 3aTeM
YHUUYTOXKAIOTCS B YCTAaHOBJIEHHOM nopsifke. OpUruHagbl JOKYMEHTOB U3 JIMYHOTO
7ena, He TOCTYNHMBIIET0 aOUTYpHEHTa, BBINAIOTCA HpPU JHMYHOM OOpalleHUU
abuTypueHTa Ha OCHOBAHUU JIOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOLIETO €ro JINYHOCTh UJIU 110
JOBEPEHHOCTH, O(POPMIIEHHON B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIIKE, U PACIIUCKE O CAAHHBIX
nokyMeHTax. OpuUruHaigbl HEBOCTPEOOBAHHBIX JJOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUHM MOCIIE
U3BATHUS U3 JINYHBIX JIE] IEPEIAI0TCA [0 ONUCH Ha XpaHEeHUe B apXuB TeXHUKyMa.

5 OBPABOTKA HEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX

5.1 O0paboTka MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX CYOBEKTOB OCYIIECTBISIETCS C
COOJIFOICHUEM MPHUHITUIIOB U TIPAaBWJI, MPEAYCMOTPEHHBIX (PeaepalbHBIM 3aKOHOM
or 27.07.2006r. Nel52-®3 «O mnepcoHalIbHBIX JAaHHBIX» W HACTOSIIUM
ITonoxxeHueMm, TaKMX Kak:

- 00paboTka HEOOX0UMAa JIJIsi HCTIOJTHEHUS TOTOBOPA, CTOPOHOU KOTOPOTO
SABIISICTCS CYOBEKT TMEPCOHATBHBIX JAHHBIX, a TAKXKE IS 3aKITIOYCHUS
JIOTOBOpAa TI0O WHUIMATUBE CyOBEKTa TMEPCOHATBHBIX JaHHBIX WU
JIOTOBOpA, IO KOTOPOMY CYOBEKT TIEPCOHATBHBIX JaHHBIX OyneT
SIBJIATHCS BBITOIONIPHUOOPETATENIEM HITH TIOPYIHUTEIIEM

- 00paboTka TEepCOHANBHBIX JIAHHBIX OCYIIECTBIISIETCS C  COTJIacHs
CyObBeKTa,
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- 00paboTKa MepCcoHATBHBIX JaHHBIX HEOOXO0AMMA ISl JOCTHXKCHUS LIEIIeH,
MPEeIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOM, JJS OCYIIECTBICHHS H BBIIOJHEHUS
BO3JIO’KEHHBIX  3aKOHOomarenbCcTBOM  Poccuiickonn  @Penepauumu  Ha
oneparopa (pyHKIH, MOJTHOMOYMHN U 00s3aHHOCTEH;

- 00paboTKa TEepPCOHANBHBIX JAHHBIX HEOOXOIUMa JJIsi OCYIIECTBICHUS
NpaB U 3aKOHHBIX HHTEPECOB OMEPATOPA;

- cooTBeTcTBUE Leneil oopadoTku [1/IH nensm, 3apaHee onpeaeneHHbIM U
3asBIIGHHBIM TIPHU COOpE MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, & TAKXKE MOJTHOMOYHUSIM
TexHukyma,

- COOTBETCTBUS 00BeMa W XapakTepa oOpadatwiBaembix I1J[H, crocoOoB
00pabOTKM TEPCOHANBHBIX JAaHHBIX LEISIM 00paOOTKH TMEepPCOHATBHBIX
JTAHHBIX;

- moctoBepHocTH [I/[H, WX mocTatodHOCTH IS 1eneil oOpaboTkw,
HEIOMYCTUMOCTH O0paOOTKH TEPCOHATBHBIX JTaHHBIX, M30BITOUHBIX IO
OTHOIIICHUIO K LIEJISIM, 3asBJICHHBIM TIPU COOpE MEPCOHATBHBIX JIAHHBIX;

- HEJOIYCTHMOCTH OOBETUHEHUS CO3JJaHHBIX JJII HECOBMECTUMBIX MEKITY
coboif meneld 0a3 JaHHBIX HH(DOPMAIMOHHBIX CHCTEM IEPCOHAIBHBIX
TaHHBIX.

5.2 Hacrosmee IlonoxeHne W U3MEHEHHUs] K HEMY YTBEPIKIAIOTCS
pUKa3oM JupekTopa TexHUKyMa.

5.3 [IlepconanpHble JOaHHBIE CYOBEKTOB 00pabaThIBAIOTCS  TOJBKO
JOMYIIEHHBIMU K 00pa0OTKe MEePCOHANBHBIX JaHHBIX JAUPEKTOPOM TexHUKyma
pabOTHUKAMU U MOPA3CICHUSIMHU.

5.4 JlupekTtop, OTBETCTBEHHBIE JMIIa 3a obOecrieueHne Oe30MacHOCTH
NEPCOHATBHBIX JAHHBIX W JIMIA, YIMOJHOMOYEHHbIE Ha TOJIydeHHE, 00paboTKy,
XpaHeHue, mepenadyy W Jpyroe wucmnoiib3oBanue I[IJ][H oOecrneunBarOT 3aIuTy
NEPCOHATBHBIX JaHHBIX PAOOTHHUKOB M OOYYAOIIUXCS, COJEPXKAIIUXCS B HX
JUYHBIX JIeJlaX U UHBIX JOKyMeHTax, B aBTromatu3upoBaHHbix UCII/In Texuukyma
OT HECAaHKIIMOHUPOBAHHOTO JIOCTYTa, HEMPABOMEPHOT'O MCIIOJIb30BAHUS, YTPAThl U
YHUUTOKCHHSI.

5.5 [Ilpuka3zom nupektopa TexHMKyMa Ha3HAYalOTCS OTBETCTBEHHBIE JIUIIA
3a obOecrieueHre 0€30MaCHOCTH MEPCOHANBHBIX JAHHBIX U JIUIA, YIIOJTHOMOYEHHBIE
Ha TIONydeHue, oOpaboTKy, XpaHEHHe, Iepefady H Jpyroe HCIOJIb30BaHHE
MEPCOHAIbHBIX TAHHBIX.

5.6 Jluma, ymoJHOMOYEHHBIE Ha TOJIydeHHe, 0O0paboTKy, XpaHEHHE,
nepefady M JAPyroe WCIOJIb30BaHHME MMEPCOHANBHBIX JaHHBIX Tpu 00paboTKe
MEePCOHAIBHBIX JAHHBIX CYOBEKTa MEPCOHANBHBIX IAHHBIX, 00A3aHbI COOIIOJAThH
cieaymlre odume TpedoBaHus:

5.6.1. cobmromath KOHPUACHIMAIHHOCTh TEPCOHANBHBIX JAHHBIX W HE

nepenaBaTh WX TPETbUM JHIaM 0e3 coriacusi CyObeKTa MEepPCOHATbHBIX

JTAHHBIX;

5.6.2. mosy4aTh MEepCOHANBHBIE TaHHBIE TOJIBKO OT CyOBEKTOB JUYHO. Ecnu

MepCOHAIbHBIE JaHHbIE CYObEKTa BO3MOXHO MOJYYUTh TOJBKO y TPEThEei

CTOPOHBI, TO CYOBEKT nomkeH ObITh yBegomuieH ([Ipunokenne Ne3 «x

HactosmieMy [lomoxkeHnio) o0 ATOM 3apaHee M OT HETro JOKHO OBITh
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nonyyeHo nucbMeHHoe cornacue (Ilpunoxenue Ned k HacroseMy
[Tonoxenuto);

5.6.3. pa3bsCHATH CYOBEKTYy O IeNsX, MpEeAIojiaraeéMblX HCTOYHUKAX U
crocobax TMONydeHHsT TEePCOHANBHBIX JaHHBIX, a TaKXkKe O XapakTepe
NO/UICKAIINX —TONYYCHHIO TEPCOHANBHBIX JaHHBIX H  IOPUAHNYECKHX
MOCTICICTBUSAX OTKa3a CyOBEKTa MPENOCTaBHTH IMEPCOHAIbHBIC TaHHBIE WU
JaTh TUCBMEHHOE corjlacue Ha ux o0paboTky. B cimydae oTkaza cyObekTa
NPeOCTaBUTh TIEPCOHANBHBIE JaHHbIE H(WIHM) MOJMUCATh COTJIACHME Ha X
00paboTKy, T0 cyObekT II/IH HOMmKEeH O3HAKOMHUTBCS M MOANUCATh (GopMy
pa3bICHEHHsI CYOBEKTY MEPCOHATBHBIX JAHHBIX FOPUINYECKHUX MOCIEACTBHIMA
OTKa3a MPEJIOCTaBUTh CBOM NEPCOHAIBHBIC MaHHbIE W (WJIHM) TOAMUCATH
corjacue Ha o0paboTKy mnepcoHabHBIX naHHBIX ([Ipunoxkenne Ne5 k
Hactosiiemy [lomoskenuto);

5.6.4 mnonyyaTh OT CyObEKTa TE€PCOHAJIBHBIX JAHHBIX COIJIACHE Ha
00pabOTKy TEpCOHANBHBIX HaHHBIX ((OpPMBI COTrJacHii TPUBEIACHBI B
nokymeHTe « MHCTpyKIUs 1Mo cOOpy MEePCOHATBHBIX TAHHBIX)).

5.6.5 monyyaTh OT CyObEeKTa TNEPCOHANBHBIX JIAHHBIX COIJIACHE Ha
00pabOTKy  MEpPCOHANBHBIX  JaHHBIX,  pa3pElICHHBIX  CYOBEKTOM
NepCOHANBHBIX JAaHHBIX JUISI  pacmpocTpaHeHus (PopMBI  coOTIacHid
NpUBEJICHBI B JOKyMeHTe «THCTpYKIHS 110 cOOpYy MepCOHATBHBIX JAHHBIX) ).
5.6.6  mpoBepsATH  JTOCTOBEPHOCTh  CBEICHHH,  CBepss  JaHHEBIC,
NPeI0CTAaBIICHHBIE CYOBEKTOM TEPCOHAIBHBIX JaHHBIX, C MUMCIOIUMUCS Y
HETO JIOKYMCHTAMH.

5.7 B cnywasx, mpeayCMOTPEHHBIX (elepaibHBIM 3aKOHOM, 00paboTka
NEPCOHANBHBIX OCYIIECTBIISIETCS TOJIBKO C COTJacusl B IHCBMEHHOW ¢opme
CyOBeKTa TIEPCOHABHBIX JTaHHBIX. PaBHO3HAYHBIM CoJIepIKaIeMy
COOCTBEHHOPYUYHYIO TIOJNHCH CYOBEKTa IEepPCOHATBHBIX JIaHHBIX COIJIACHIO B
MUCbMEHHON (opMe Ha OyMa)KHOM HOCHUTENEC IPU3HAETCA coryiachue B (opme
DJIGKTPOHHOTO JIOKYMEHTA, TIOJIHCAHHOTO B COOTBETCTBHU C (hemeparbHbIM
3aKOHOM 3JICKTPOHHOM IOJIIHUCEKIO.

Cornacue Ha 00paOOTKy MEPCOHANBHBIX JAaHHBIX MOXXET OBITh JTaHO
MpeICTaBUTENIeM CyOBEKTa IEPCOHATBHBIX JaHHBIX ((POPMBI coTnacuii MpUBEICHBI
B MokyMeHTe «MHCTpyKIus 1o cOOpy MEePCOHATBHBIX JAHHBIX) ).

CyObeKT mepcoHANbHBIX JTaHHBIX BIPaBe B JIO0OW MOMEHT OTO3BaTh CBOE
corinacue Ha oOpabotky ero II[In (popmbl OT3BIBa cornacuii TpPHUBENCHHI B
nokymente «HCTpykus mo cOopy MEepCOHANBHBIX JAHHBIX»). TeXHUKYM 00s3aH
MpEeKpaTuTh OOpPadOTKY MEpPCOHAIBHBIX JAaHHBIX B JECATHIHEBHBIA CpPOK C
MOMEHTa ToJyueHus: TpeOboBaHus cyobekrta I1/[H, eciiu mHOE HE MPEeayCMOTPEHO
3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickon denepanuu.

Cornacue Ha 00pa0OTKy MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, PAa3pPEIICHHBIX CYOBEKTOM
MEePCOHAIBHBIX JAAHHBIX JJI PacIpOCTpaHEeHUs, 0OPMIISETCS OTAEIBHO OT MHBIX
cornacuii cyonekrta [1J][H Ha 00paboTKy ero nepcoHaNbHbIX TaHHBIX.

Texuukym obOecneunBaeT cyObekTy IIJ[H BO3MOXXHOCTH OIpEAEIUTh
MepeyYeHb MEePCOHANBHBIX JIAHHBIX MO KaXJAOW KATErOpUU MEPCOHATBHBIX JIaHHBIX,
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YKa3aHHBIX B COIJIACUM Ha 0OpabOTKy MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, pa3pelIeHHBIX
cyowsextoM I1JIH as pacnpocTpaHeHus .

B cnyuae, ecnu u3 mpepocraBieHHoro cyobektom I[IJlH cormacust Ha
00pabOTKy MEpCOHAIBbHBIX JaHHBIX, Pa3pEUICHHBIX CYOBEKTOM NEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX ISl PAacpOCTpaHEHMs, He cienyeT, uro cyobekT IIJIH cormacumics c
pacnpoCTpaHEeHHEM MEepPCOHANbHBIX JaHHbIX, Takue [IJIlH oOpabaTreiBatoTCs
TexnukymoM 0e3 nmpaBa pacpOCTpaHEHHUS.

CyObeKT mepcoHaNbHBIX JAHHBIX BIIpaBe B JIIOOOW MOMEHT OTO3BaTh CBOE
corjacue Ha 0OpabOTKYy NEpPCOHANBHBIX JIAHHBIX, PAa3PELICHHBIX CYOBEKTOM
NEPCOHATBHBIX JIAHHBIX JJisi  pacrpocTtpaHeHus ((popmbl OT3bIBa cOTJacuit
npuBesieHbl B JIokyMeHTe <« HCTpykums mo cOopy NEepCOHaNbHBIX JAaHHBIX)).
TexHukyM 00s3aH TPEKPATUTh PACIPOCTPAHATh IEPCOHANIbHBIE JaHHBIE C
MOMEHTa TnoyiydeHusi TpeboBanusi cyobekra [1/1H, ecaum nHOE He MpPeayCMOTPEHO
3aKkoHOAAaTeIbCTBOM Poccuiickon denepanuu.

5.8 JlomyckaeTcsi mojiy4eHHe MEePCOHANBHBIX JAHHBIX OT TPEThEH CTOPOHBI
6e3 yBemomiieHus 00 3TOM cyObekTa M 0e3 coriacusi CyObeKkTa MepCOHaTbHBIX
JAHHBIX B CJIEIYIOUIUX CIydasiX:

- obpabotka IIJIH ocymiecTBiseTcss Ha OCHOBaHUM (eepaTbHOTO 3aKOHA,
yCTaHABJIMBAIOIIETO €€ IIeJib, ycioBUs monydeHus I[IJIH um Kpyr cyOBEKTOB,
NepCOHAIbHBIE JTAHHBIE KOTOPBIX MOJJIEKAT 00pabOTKe, a TaKkKe OINPEACIIIONIETO
nosiHoMouusl TexHukyma;

- oOpabotka II/IH ocymiecTBisieTcss B LENSAX MCIOIHEHUS TPaKIaHCKO-
IPaBOBOIO WJIM TPYIOBOTO JOTOBOPA, OJHOM W3 CTOPOH KOTOPOTO SIBISETCA
CyOBEKT MEPCOHANBHBIX JAHHBIX, KOTOPBIN Oyner SABJISITHCSA
BBITOIONIPHOOPETATENIEM WIIH TOPYUHUTEIIEM;

- oOpabotka II/In ocymecTBisieTcs IJsi CTATUCTHYECKUX WM HMHBIX
HAyYHBIX LEJeH TpH YCIOBUH OO0S3aTEIBHOTO O0E3TMYMBAHUS TMEPCOHATBHBIX
JAHHBIX;

- o0pabotka IIJ]I[H HeoOXoauMa JIsl 3aIMUTHI JKU3HH, 3J0POBbSI WM WHBIX
KU3HEHHO BAYKHBIX HHTEPECOB CYObEKTa MEPCOHATBHBIX JAHHBIX, €CIU MOJIYYCHHE
cornacus cyonrekta [1/[H HEeBO3MOXKHO;

- oOpabotka II/ln HeoOxommma [JIsi AOCTABKM MOYTOBBIX OTIPABICHHI
OpraHu3alUsIMHU IOYTOBOM CBSI3H;

- oOpabotka IIJIH ocymiecTBisieTcss B IENSX HAyYHOH, TBOPYECKOMN
JESTENHHOCTH TPU YCJIOBHH, YTO TPH ITOM HE HAPYIIAIOTCSA MpaBa M CBOOOIBI
cyonekra [1/1H.

5.9 TlepconanbHbie JaHHBIE CYyOBEKTOB, OTHECEHHBIE 3aKOHOIATETLCTBOM K
KaTeropuu OWOMETPUYECKUX WJIM CIHEHHAIbHBIX, B TOM YHUCJE JaHHBIE,
Kacarollluecsi pacoBOM, HAUMOHAIBHOW  MPHUHAMJICKHOCTH, MMOJTUTHYECKUX
B3TJISIZIOB, PEUTHO3HBIX W (PUIOCOMCKUX YOk IACHUH, WHTUMHOW KU3HU B
NUCIIIn He oOpabaThiBaloTCs, 3a HUCKIIOUEHHEM CIIy4aeB, MPEAYyCMOTPEHHBIX
TpynoBeiMm kojekcoM Poccuiickoit @Peneparui W HWHBIMH  (delepabHBIMU
3aKOHAMHU.
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5.10 TexHuKyM HE HCHOJIb3YET HCKIIOYUTEIBHO aBTOMATU3UPOBAHHYIO
00pabOTKy TMepCOHAIbHBIX JaHHBIX. [lepcoHanbHBIE JaHHBIE XpaHATCA U
00pabaThIBalOTCS:

- B DJIEKTPOHHOM BHUJE B HH(DOPMAIMOHHBIX CHCTEMAaX IEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX, 3aIMLIEHHBIX IO TpeOOBaHMUSIM OE€30MaCHOCTH B COOTBETCTBHE C
HopMmaTuBHO-MeToanueckumMu JokyMeHTamu @CTOK u O@Ch Poccnu;

- Ha MaTepUalbHBIX HOCUTENSIX (B TOM YHUCJE B JIMYHBIX JIEJIaX, CIPaBKax,
oTyYeTax, BEJOMOCTSAX) B CHEUUAIbHO OOOPYJOBAaHHBIX 3alUpacMbIX IKadax,
celax, moaKax CTOJIOB.

5.11 JlrwoOsble nencTBUS C NEePCOHATIbHBIMU JTAHHBIMU B
aBTOMAaTHU3UPOBAHHBIX CHUCTEMaX BBIMOJHSIIOTCS TPU YYaCTHH AOIMYIIEHHOTO K
BBITIOJIHEHHUIO OTIepalliii IepcoHaa.

5.11.1 O6paGoTka mEepPCOHAJBHBIX JAAHHBIX 0€3 HCHOJb30BAHHUS CPEACTB
aBTOMATH3ALH M.

Obpabotka I1/IH Ha MaTepraTbHBIX HOCUTEISX CUATACTCS OCYIIECTBICHHOM

0€3 UCIOb30BaHUS CPEJICTB ABTOMATH3AINH (HEABTOMATH3UPOBAHHON ).

[Tpu neaBTOMaTH3MpOBaHHOM 00padoTke [1/H HAa OyMaXKHBIX HOCUTENAX:

- He JolycKaeTcs (puKcalus Ha OJHOM OyMa)KHOM HOCHTEJIE NMEePCOHATbHBIX
JaHHBIX, EJIH 00pabOTKN KOTOPBIX 3aBEJOMO HE COBMECTUMBI;

- HeoOxoauMo obecrieunBaTh pasfenbHoe xpaHeHue [1J[H (MaTepuanbHbBIX
HoOcuTelel), 00paboTKa KOTOPBIX OCYIIECTBISETCS B Pa3INYHbIX LESX;

- IIJIn momxHBI 060COOIATECS OT MHOW MH(pOpPMAIMK, B YACTHOCTH IyTEM
(¢uKkcanuu uX Ha OTIENbHBIX OyMaXKHBIX HOCHUTENSX, B CHELMAJIbHBIX pa3jenax
WM Ha 10X popM (O1aHKOB);

- TOKyMeHThl, conepxamue [1/1H, popmupyroTcs B ena B 3aBUCUMOCTH OT
11e’ 00pabOTKU MEePCOHATBHBIX TAHHBIX;

- Jlefa ¢ TOKyMEHTamu, conxepxamuMu I1/IH, NOJDKHBI MMETh BHYTPEHHUE
OIIUCH JOKYMEHTOB;

- KOMMPOBaHHE JOKYMEHTOB, cojepxkauux IIJIH cyObekTa nmepcoHalbHbIX
JAHHBIX, JOJDKHO OCYLIECTBIATHCS B IOPSAJKE, HCKIIOYAIOIMM BO3MOXKHOCTH
HapyIIEeHUs MpaB U 3aKOHHBIX MHTEPECOB HMHBIX cyOBekToB [I/IH, TO ecTh Komus
JOKyMEHTa HE JOJDKHA COJEpXkKaTb IIEPCOHAIBHBIC JaHHBIEC, OTHOCAIIMECS K
npyrum cyonrextam [1/1H.

[Ipu wucnonp3oBaHUM TUMOBBIX (HOPM WM YHUPUIHUPOBAHHBIX (PopM
JOKYMEHTOB (jmamee — TumoBasi ¢opma), Xapaktep HH(POpPMAIMU B KOTOPBIX
MpeanojgaraeT Wik IONMycKaeT BKItoueHrne B HUX [1J[H, mOMKHBI cOOMIOMATHCS
CIEYIOLINE YCIOBUSA:

- TumoBasg QopMa JOJDKHA COJAEpXaTh HAaWMEHOBaHHWE [eXHHKyMa,
dbamuino, uMs, OT4ECTBO M aapec cyobekta IIJIH, HCTOYHUK MOJy4YeHUs
MEPCOHAIBHBIX JTaHHBIX;
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- TUnoBas (opMa JOJDKHA NMpEeAyCMaTpuBaTh rpady, B KOTOPOH CYOBEKT
[1J1H cTaBUT COOCTBEHHOPYYHYIO MOJANHKCH, BBIpaXkasi TEM CaMbIM CBOE COIJIACHE Ha
obpabotky I1/1H;

- TunoBasi (hopMa JOJKHA ObITh COCTaBIIEHA TAKUM 00pa3oM, YTOOBI KaXKIbIN
U3 CYOBEKTOB TEPCOHANIBHBIX JaHHBIX, COJEpXKAIlIMX B JIOKYMEHTE, HMeN
BO3MOXKHOCTh ~ O3HAKOMHUTBCSI CO  CBOMMH  TEPCOHAIbHBIMH  JaHHBIMH,
COJIEp KalllUMHKCS B IOKYMEHTE, HE Hapylllas MpaB U 3aKOHHBIX MUHTEPECOB HUHBIX
CyOBEKTOB MEPCOHATBHBIX JIAHHBIX.

Yrounenue [I/IH npu ocymiecTBieHUH UX 00pabOTKU 0€3 HCIOIb30BAHUS
CPEACTB aBTOMATHU3AIMU TPOUZBOAUTCS TMyTeM OOHOBJICHUS WJIM HW3MEHEHUS
JTAHHBIX Ha MaTepUaJIbHOM HOCUTENIE, a €CJIM 3TO HE JIOMYCKaeTCs] TEXHUYECKUMU
OCOOCHHOCTSIMU MATEPUAIBHOTO HOCHUTENsA, - TyTeM (QUKcaluu Ha TOM XKe
MaTepuaIbHOM HOCUTENIE CBEJCHUN O BHOCHUMBIX B HUX M3MEHEHUSX JIMOO MyTeM
U3TOTOBJICHUSI HOBOT'O MaTEPUAILHOTO HOCHUTEIISI C YTOYHEHHBIMU MEPCOHATIbHBIMU
JTAHHBIMU.

HeaBromaTusupoBannass ob6bpadotka I[I/lH B  2JIEKTpOHHOM  BHUIE
OCYIIECTBIIICTCS. HAa BHEIIHUX HOCUTENIX wuHpopmaiuu ((denr-HaKomuTeNb,
KOMITaKT-IUCK U JIp.).

YHuutoxkenue wim obe3nmuuuBaHue dactu IIJIH, ecim 3TO nmomyckaercs
MaTepuaIbHbBIM HOCHUTEJIEM, MOXET MPOU3BOJUTHCS CIIOCOOOM, HCKITFOYAIOIIUM
JanbHEHUIIyl0 00paOOTKYy ATHUX TMEPCOHANBHBIX JAHHBIX C COXpPaHEHUEM
BO3MOXHOCTU OOpaOOTKM WMHBIX JaHHBIX, 3a(DUKCHPOBAHHBIX HA MaTEPHAIBHOM
(ynanenue, BoIMapbIBaHUE).

5.11.2 O6pabdoTKa MepPCOHANBbHBIX JAHHBIX ¢ MCIOJb30BAHUEM CPEIACTB
aBTOMATH3aLMH.

O6paboTka TEPCOHANBHBIX JaHHBIX, COJEpXKAIIUXcs B 0a3ax JTaHHBIX
MH(GOPMAIIMOHHON CUCTEMBI, OCYIIECTBISETCS C MOMOIIBIO TEXHUYECKUX CPEJICTB.

He nonyckaercs o6pabdotka IIJIH B wuHPOpPMAIMOHHBIX CHCTEMax
NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX C UCIOJIB30BAHUEM CPEACTB ABTOMATHU3ALIUH:

- IpU OTCYTCTBHUU YCTAHOBJIEHHBIX M HACTPOCHHBIX CEPTHPUIIUPOBAHHBIX
cpeacTs 3anuThl nHGopMaruu st VCIT/IH, monagammux mo1 3TH TpeOOBaHUS B
COOTBETCTBUHM C 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickon denepanuu;

- TpU OTCYTCTBUHM YTBEPKACHHBIX OPraHU3alMOHHBIX JOKYMEHTOB O
MOPSAJIKE IKCIUTYaTalluu HHHOPMAITMOHHON CUCTEMBI IEPCOHABHBIX TaHHBIX.

[Ipy nOpuHATHM  pemIeHWH, 3aTparuBalOIMX  HMHTEPEChl  CyOBeKTa
MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX HE JIOMYCTUMO OINHUPATHCS HA MEPCOHAIbHBIE JAHHEIE,
MOJIyYEHHbIE HCKIIOUUTENIBHO B PE3yJIbTaTE€ MX aBTOMATU3UPOBAHHON 00pabOTKU
WJIU DJIEKTPOHHOTO MOJIYYEHUS.

6 IMEPEJAYA NEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX

6.1 Texuukym He TmepedacT TEPCOHANbHBIC JAHHBIE CYOBEKTOB
koutpareHtam ['AIIOY «CJIT» 6e3 mucsbMeHHoro cornacusi cyonekra I1/{H, 3a
HCKJIIOYEHUEM CIIy4aeB, KOTJIa 3TO HEOOXOIUMO B LENSAX MPEAYNPEKICHUS YTPO3bI
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KU3HU W 300poBbl0  cyObekta II/[H, a Takke B Jpyrux ciydasx,
MPETYCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATEILCTBOM.

6.2 Texnukym  coo0maer  mepcoHalIbHbIE  JaHHBIE  CYOBEKTOB
JOMYIICHHBIM K 00pabOTKe MEepCOHAIBHBIX JAHHBIX PAOOTHUKAM HCKIIOUUTEIBHO
B LIEJISIX UCTIOTHEHUS! UMHU CBOUX CIY>KEOHBIX 00513aHHOCTEH.

6.3 TexuukyMm He 3ampamiuMBaeT HMH(OPMAIUIO O COCTOSHUU 310POBbS
paboTHuKa (oOydJaromierocsi, clymaTens), 3a MHCKIIOYEHUEM TeX CBEICHUH,
KOTOpbIE OTHOCSITCS K BOMNPOCY O BO3MOKHOCTH BBITIOJIHEHUS PAOOTHUKOM
TPYAOBOU PYHKIIMH (BO3MOKHOCTH OOYUEHHUS).

6.4 Texuukym nepenaer II[[H cyObexTa mNEpPCOHANBHBIX JAHHBIX €0
3aKOHHOMY TMPEACTaBUTEN0 B MOPSAKE, YCTAHOBICHHOM 3aKOHOJATEIbCTBOM, U
OTpaHUYMBAET ATy HMHPOPMALUIO TOIBKO TEMH TMEPCOHAIbHBIMU JaHHBIMU
cyonekra [1JIH, koTOpble HEOOXOAUMBI ISl BHITIOJTHEHUSI YKa3aHHBIMU 3aKOHHBIMU
NpeICTaBUTENSAMU UX () YHKLIUH.

6.5 Texnuky™m nepegaeT nepcoHaIbHbIC TaHHbIE CYOBEKTOB KOHTpAareHTam
I'ATIOY «CJIT» (O6aHkam, CTpaxOBBIM KOMITAHHSIM), COCTOSIIMM B JOTOBOPHBIX
OTHOIICHUSIX ¢ TeXHUKYMOM TOJIBKO B COOTBETCTBUM C 3aKJIIOUYEHHBIMHU C 3THUMH
OpraHu3alusMH JOTOBOpaMU M COOJIOJEHUS HMMH  KOH(UICHIIUATBLHOCTH
NEPEelaHHbIX WM TEPCOHANbHBIX JaHHBIX CYOBEKTOB M TPUMEHEHUS WMH
HEOOXOIMMBIX MEp MO 3alIUTE MePCOHAIBHBIX TAHHbBIX.

6.6 TexnukymM He OTBEeYaeT Ha BOIPOCHI, CBS3aHHBIE C TIepeaaveit
nepCOHAIBHOW MHpOPMAIUH 110 TenehoHy WK ¢akcy.

6.7 Jlumo, yYMOJIHOMOYEHHOE Ha TOJNy4eHHe, oO0paboTKy, XpaHEHHE,
nepenady M gpyroe ucnosib3oBanue [IJ[H 1 1mpoBeneHUsT Hay4HBIX,
CTATUCTHUYECKHUX, COIMOJOTUYECKUX, MEAUIMHCKUX M JPYrUX HCCIEIOBAHUM
00s3aHO 00€3IMYUTh UX TOCPEJCTBOM BBIBOJIA U3 MEPCOHATBHBIX JAHHBIX YACTH
JTAHHBIX, KOTOPBIE MO3BOJIAIOT MACHTU(PUUIHUPOBATH (HU3MUECKOE JUI0, MpUIaBas
uM GOpMy aHOHMMHBIX CBEJCHHM, KOTOpPbIE HE MOTYT OBITh acCOIMUPOBAHbI
UACHTU(PUITUPOBAHHON WU UACHTUPUITUPYEMOH JIMYHOCTHIO.

6.8 TexnukyMm He MPOU3BOAUT TPAHCTPAHUYHYIO TIEpeiady MepCOHATBHBIX
JaHHBIX CYOBEKTOB MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX.

7/ XPAHEHUE N 3AIIUTA NIEPCOHAJIBHBIX TAHHBIX

7.1 TlepcoHanbHbl€ JaHHBIE XPAHATCS HA MAaT€PUATILHBIX HOCUTEIISX.

7.2 TlomemieHusi, B KOTOPBIX XPAaHITCS MaTepHUAIbHBI HOCUTENH,
coaepxaiue [1/lH cyObeKTOB MepcoHaNbHbBIX AJaHHBIX, 00OPYIYIOTCS HA/IEKHBIMU
3aMKaMHM, pEIIeTKaMM Ha OKHAax WM curhainuszauuei. He nmomyckaercs yreps
KIIOUeW WM Teperaya JulaM, yINOJHOMOYEHHBIMU Ha MOJydeHue, 00palboTKy,
XpaHEHHe, Iepelady U JPYroe HCMHOJb30BaHWE NEPCOHAJBHBIX JTAHHBIX, CBOUX
KJIFOYEN HA XpAHEHUE IPYTUM JIALIAM.

7.3 Jns XpaHEeHUs MAaT€pUaAJIbHBIX  HOCHUTEJEH, COoAEepIKALIUX
MepCOHAIbHBIE JTaHHBIC, WCIOJIB3YIOTCS CHEUUATBHO OOOpYyIOBaHHBIC MIKapbl U
cer(soi.
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7.4 TlomemieHus, B KOTOPBIX XpAHATCS MaTepUalIbHbIE HOCHUTEIH,
conepxkamue IIJ[H cyOBEKTOB MEepCOHANBHBIX JaHHBIX, B padbouyee BpeMs IpH
OTCYTCTBUHU B HHMX JIML, YIOJHOMOYEHHBIX Ha MOJy4yeHUe, 00paboTKy, XpaHEHHE,
nepefadyy M Jpyroe HCIONb30BaHUE IEPCOHANBHBIX JAHHBIX, JOJKHBI OBITH
3aKPBITHI.

7.5 [IlpoBenenue  yOOpKM  TIOMEIIEHHH, B  KOTOPBIX  XpaHATCS
MarepualibHble HocuTenu, cojaepxamue [I/lH, MOMKHO TPOU3BOAUTHCS B
MPUCYTCTBUU JIMIIA, YMOJHOMOYEHHOrO Ha ToJiydeHue, oOpabOTKy, XpaHEHUE,
nepeaayvy v Ipyroe UCrojab30BaHUE EPCOHAIBHBIX TAHHBIX.

7.6 Jluunbie nena YBOJIEHHBIX (OTYUCIIEHHBIX) pabOTHUKOB
(oOyuaromuxcs, ciyuareyned) XpaHATCs B IOMEUIEHUHU apXuBa TexXHUKyMa.

Haxomsimmecss B apxuBe JOKYMEHTBHI, 1O KOTOPHIM HCTEK CpOK,
YCTAHOBJICHHBIN CBOJHOM HOMEHKJIATypOM Jiel, OTOMpaloTCid K YHMUYTOXKECHHIO.
Paboty mo otrbopy aen (HapsI0B) K YHHUYTOXEHUIO OCYIIECTBISIOT paOOTHUKHU
apxuBa. AKThI Ha BbIJICJICHHbIE K YHUUYTOKEHUIO JieNia (Hapsbl) pacCMaTpUBAIOTCSA
JKCIIEPTHOU KoMHuccuen TexHukyma.

7.7 B OTHOIIICHHUH HEKOTOPBIX JIOKYMEHTOB JENUCTBYIOIIUM
3aKkoHOJaTeNnbcTBOM Poccuiickoit ®denepaiii MOTYT OBITh YCTaHOBJIEHBI WHBIE
TpeOOBaHUs XpaHEHUs, YeM NperycMoTpeHo HactosuuM [lonoxkenueM. A Takux
cly4astXx  ClIeAyeT  pPYKOBOJICTBOBAThCS  MpaBWIaMH,  YCTAaHOBJICHHBIMU
COOTBETCTBYIOILIUM HOPMATHUBHBIM aKTOM.

7.8 3ammuTa TNEpPCOHAIBHBIX JaHHBIX CYOBEKTOB OCYIIECTBIISIETCS B
I'ATIOY «CJIT» nyTteMm orpaHMY€HUs K HUM JIOCTYIIA, a TAKXKE y4eTa U KOHTPOJIS
COBEPIIAEMBIX C TNEPCOHAIBHBIMH JTAHHBIMU JEHUCTBHUM, MYTEM NPUMEHEHHUS
OpraHM3allMOHHBIX U TEXHUYECKUX MEP.

7.9 PykoBomurenu moapasneneHui, ciyx0 TexHukyma, B KOTOPBIX
oCyHIeCcTBIsIETCsl 00paboTKa MEepCOHANBHBIX JAaHHBIX, HECYT OTBETCTBEHHOCTH 3a
OpraHu3allMIo0 3alUTHl MEPCOHANBHBIX JaHHBIX B MOAPA3ACICHUNA U COOIIONCHHUS
pexuMa KOHPUISHIIMAITBHOCTH NP 00padOTKe MEePCOHATBHBIX IAHHBIX.

7.10 Tlepconan Texnukyma B 00s3aTEIILHOM MOPSIAKE TPOXOIUT MPOLETYPY
O3HaKoMJeHus ¢ HacrosamuMm llomoxkeHnemM ©  Jaer  00s3aTEIBCTBO O
Hepas3rIameHnd KOH(GUISHIIMAIbHON MHPOpPMAINU, COACPKAIIUX MEePCOHAIBHBIC
JaHHBIC, CTaBIIME W3BECTHBIMH B PE3yJbTaTe€ BBIMIOJHEHUS CIY)KEOHBIX
obsanHoctei ([Ipunoxenue Ne2 nacrosimiero [lomoxkenus ), He comepramiei
CBEJICHUI, COCTABJISIOIIMX TOCYIaPCTBEHHYIO TAlHY.

7.11 JlocTyn mpeacTaBUTENEH rOCy1apCTBEHHBIX OPraHOB K MEPCOHATbHBIM
JaHHBIM cyOBekTOB, oOpabateiBaeMbix ['AIIOY «CJIT», pernameHTupyertcs
JNEUCTBYIOIINM 3aKOHOAATeNlbcTBOM Poccuiickoit ®enepanuu. OTBEThl Ha HX
3anpochl  (MUCBMEHHBIE OOpallleHWs1)) B NOpeAeNax HUX KOMIIETCHIMU U
MPEJOCTABICHHBIX TOJHOMOYMI JalOTCd B MNHChbMEHHOW (opMe Ha OnaHKe
TexnukymMa u B TOM 00BbEME, KOTOPBIA MO3BOJSET HE pa3riialliaTh HU3IUIIHUI
00bEM MEPCOHANBHBIX TaHHBIX 0 cyOBbekTax [1JIH.

7.12 3amuTa TEpCOHANBHBIX JAaHHBIX CYOBEKTOB M WX 3aKOHHBIX TIPaB
obecneunBatoTcsi 'AIIOY «CJIT» 3a cyeT COOCTBEHHBIX CPEICTB, B MOPSAKE,

26



yctaHoBiieHHOM TpynoseiM Koaekcom Poccuiickoit @enepaunu u enepanbHbIMU
3aKOHaMU.

7.13 TexHukym IPUHUMAET HE00X0IUMBbIE TEXHUYECKHE U
OpraHu3allOHHbIE MEPBI IO 00ECIIEYEHUIO0 KOHPUAECHIUAIBHOCTH, LIEIOCTHOCTU U
JOCTYITHOCTH NMEPCOHAIBHBIX TAHHbIX.

7.14 DneKTpOHHO-BBIYUCIUTENbHBIE  MAIIWHBI, CPEICTBAMHU  KOTOPBIX
OCYHIECTBIISIETCS pabdoTa C MEPCOHAIbHBIMU JAHHBIMU, HMMEIOT MapOJIbHYIO
CUCTEMY JIOCTYIIA.

7.15 TlocTopoHHMM JUMIAM HE MpefocTaBisieTcss HUHboOpMamus o
pacnpeneneHuu (yHKOUH, pabouux Mpoleccax, TEXHOJOIMH COCTaBJICHHUS,
oopMieHUs, BEICHUSI U XPAHEHUs JIOKYMEHTOB, Jiel U pado4yuxX MaTepHasioB B
CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACIICHUSX, YIIOJTHOMOYEHHBIX Ha 00pabOTKYy MEpPCOHANbHBIX
JTAHHBIX.

7.16 Cneumanuct mo 3amure UHGOpPMAalMU, OTBETCTBEHHBI  3a
opranuzanuio o0pabotku IIJ[H ocyliecTBIsET KOHTPOJIb 3a XpaHEHUEM WU
o0OpaboTtkoi nepconanbHbIX naHHbIX B UCII[IH B cooTBeTCTBUM C TpeOOBaHUSIMU
3aKOHO/1aTeNbCTBA.

8 OI'PAHUYEHUE NJOCTVYIHA K IIEPCOHAJIBHBIM JAHHBIM

8.1 BuyTpenHuii JocTyn (IOCTYn BHYTPU OPraHU3aHu).
8.1.1 [IpaBo noctymna K NepCcoHaTbHBIM TAHHBIM Pa0OTHUKOB UMEIOT:

- TUPEKTOP;

- 3aMECTUTENN AUpeKTopa (K MEepCOHAIBHBIM JaHHBIM COTPYIHHKOB
KypUpYEMBIX TMOJpa3feieHHd WM TNpPUHUMAaeMbIM Ha paboTy B O3TH
noApa3/iesICHus);

— COTPYIHHUKH  KaapoOBOTO  TMOJApa3JeNieHus, B  JOJHKHOCTHBIC
00S3aHHOCTH KOTOPBIX BXOJUT paboTa ¢ JOKyMEHTaMH, COJepKaIlUMH
NepCcoHaIbHBIC TAHHBIE PA0OTHUKOB;

- COTPpYIHUKH, obOecnedynBarmue padoToCIOCOOHOCTh —ammapaTHO-
MPOTrPAaMMHBIX CPEACTB ABTOMATU3AIMM JCSATEIBHOCTH  C HCIOJIb30BaHUEM
MIEPCOHATBHBIX JAHHBIX COTPYIHUKOB,;

- CeKpeTapb PyKOBOJIUTEIIS;

- CHEIUAIKCT 10 OXpaHe TPY/a;

- cneruanuct 1'O;

- TUCTIETYED;

- IOPUCKOHCYJIBT;

- METOJIUCT;

- COTPYIHUKH OyXTaJITEepUH, OTBEUAIOIIME 3a pacyeT 3apabO0THOU
TJ1aThl, KACCOBBIE OTEPAIH, PACUETHI C MTOJOTYETHBIMHY JIUIIAMH.

8.1.2 JlocTyn K IepCOHATBHBIM JTAHHBIM O0YJAIONUXCS HMEOT:

- TTUPEKTOP;

— 3aMECTHTENN JUPEKTOPa,;

— CeKpeTaphb yueOHOM YacTu,
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- IPENOIABATENM;

- neaaror-rncuxoJior;

- OuOIMOTEKAPD;

- nearor-opraHu3aTop;

— npenoaasatenb-opranuzatop ObX;

- COIIMAJbHBIN MEAror;

— COTPYJIHUKH, oOecneynBaromue padoToCnoCOOHOCTh —amnmapaTHO-
MIPOrpaMMHBIX CpeACTB aBroMatu3aumu pAesrenpHoctd ['AIIOY «CJIT» ¢
HCII0JIb30BaHUEM NEPCOHATIBHBIX JAHHBIX 00YYarOUIUXCsl.

8.1.3 Corpynnuku, ykazanHsle B mnyHktax 8.1.1 wu 8.1.2 Hacrosuero
[Tonoxxenus, UMEIOT IPABO MOJIYy4aTh TOJIBKO T€ MEPCOHATbHBIE JaHHBIE COTPYIHUKOB
U 00y4YarIIMXCs, KOTOPhIe HEOOXOAUMBI UM JJIsI BBITIOJTHEHUSI CBOUX JOJIKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH.

8.1.4 B uiensix BBITIOTHEHUS OPYYEHHOTO 3aJaHUs M HA OCHOBAHUU CITYKEOHOM
3aIUCKH C MOJIOKUTEIBHOW PE30JIIOLUEN AUPEKTOPA WIIM €r0 3aMECTUTEINS, TOCTYN K
MEPCOHAIBHBIM JIAHHBIM MOKET OBITh MPEIOCTABIIEH HHOMY paOOTHUKY, KOTOPBIM HE
Ha3HA4yeH JMIIOM, YIIOJIJHOMOYEHHBIM Ha MOJdy4YeHue, o0paboTKy, XpaHEHHE, epeaavy
U IPYyro€ UCTOJIb30BaHNE MEPCOHATBHBIX JAHHBIX.

8.1.5 Jloctyn cyOBekTa NEpPCOHANIBHBIX JAHHBIX K CBOUM IE€PCOHAJIBHBIX
JAaHHBIM TPEIOCTABISAETCS MPU JIMYHOM OOpaIIeHUU K JIUILY, YIIOJIHOMOYEHHOMY Ha
nojiyueHue, o0OpaOOTKy, XpaHEHHue, I[epeiaadyy MW JAPYyroe HCIOJIb30BaHUE
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX WJIM Yepe3 3aKOHHOIO MPEACTABUTENS, a TAKKE IYyTEM
HaIIpaBJICHUS UM 3aIpoca. 3arpoc JOJKEH COIEepKaTh HOMEP OCHOBHOIO TOKYMEHTA,
yIIOCTOBEPSIONIETO JIMYHOCTh CYOBEKTa MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX WM €ro 3aKOHHOTO
IpEACTaBUTENS, CBEAEHUSA O JAaTe BbIJAYM YKA3aHHOTO JOKYMEHTa M BBIJABIIEM €ro
opraHe ¥ COOCTBEHHOPYYHYIO MONUCH CYOBEKTa MEPCOHANBHBIX JAHHBIX HIHA €ro
3akoHHOro mpeactasutens (IIpunoxenue Ne 6 k HacTosmeMy [lonoxkenuto).

[Ipu nuunom oOpamieHun CyOBEKT TMEPCOHANBHBIX JJAaHHBIX WM €ro
3aKOHHBII MPEACTABUTEINb JOJKEH MPEABABUTH JOKYMEHT, YIOCTOBEPSAIOUIUN €T0
JUYHOCTh, HAa OCHOBAaHUU KOTOPOTO JIMIO, YIOJHOMOYEHHOE Ha IMOJYy4YEHHUE,
0o0paboTKy, XpaHEHHWE H TIepeaady TMEepPCOHANBHBIX JaHHBIX, TPOU3BENECT
UACHTU(DUKAIMIO JTMYHOCTH CyOBEKTa UM €T0 3aKOHHOTO MPEACTABUTEINS.

8.2 BHemHmuii 10cTYI.

8.2.1TlomyyarenssMu TEPCOHATBHBIX JAHHBIX CYOBEKTOB IMEPCOHAIBHBIX
JAaHHBIX B TMpeJAeNiax IOJTHOMOYHWH, YCTAaHOBJICHHBIX (DerepanbHbIMH 3aKOHAMH,
SIBJISIFOTCSL:

— @oHJ MEHCHOHHOTO U COLMAIBHOTO cTpaxoBaHus Poccuiickoit denepannu;

— HAJIOTOBBIE OPTaHbI;

— @enepanbHasi MHCIICKIUS TPYAA;

— Boennble komuccapuarsi;

— MPaBONPUMEHUTENIbHBIE OpTaHbl (CyAbl 00 IOPUCIUKIUU, apOUTPAKHBIC
cyabl, KOHCTUTYUHOHHBIA CyI, MPOKypaTypa, CIEICTBEHHbI KOMHUTET MpHU
npokyparype, DenepasnibHas MurpanuoHHasi ciyx0Oa, DenepanbHas ciyx0a
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O0esomacHocTH, PeaepanbHas TaMOXeHHas ciayx0Oa, DexepanbHas ciayx0a
CyJ€OHBIX MPUCTABOB, OpPraHbl BHYTPEHHUX JIEN);

— ipo(pecCUOHANIbHBIE COIO3bI;

— MOJpa3AeIeHUs] MyHULUIIAIbHBIX OPTaHOB YIPABIICHUS.

8.2.2 llpyrue opranuzauudud (CTpaxoBble KOMIIAHHHM, HETOCYJIapCTBEHHbIE
MEHCUOHHBIC (OHJBI, 0JTArOTBOPHUTEIBHBIC OpPTaHU3AIMU, KPEAUTHBIC YUPEKICHUS U
T.I.), MOTYT TIOdy4aTb JOCTyH K TMEPCOHAJIbHBIM  JaHHBIM  paOOTHHUKA
(oOyyaromierocs) TOJbKO B CIy4ae ero MMCbMEHHOTO COTJIacHs.

8.2.3 CBenenust 00 yxe yBOJEHHOM PabOTHUKE MOTYT OBITh MPEAOCTABIICHBI
CTOPOHHMM OpraHu3alusiM TOJbKO Ha OCHOBAaHMM NHUCBMEHHOIO 3ampoca Ha
ouIManbHOM OJIaHKE OpraHU3allMH, C MPUIIOKEHUEM KOMUU 3asdBIICHHS paOOTHUKA
(Ilpunoxenne Ne 7 k Hacrosmemy [lonokeHuio). AHAJIOrMYHOE TPABUIIO
NPUMEHSIETCS] B OTHOIIEHUH OTYUCICHHBIX 00YyYarOMIMXCS.

8.2.4 PonctBeHHUKH M uieHbl cemeil. IlepcoHanbHble aaHHblE CyOBEKTa
NEPCOHAIBHBIX TAHHBIX MOTYT OBITh MPEIOCTABICHBI POJACTBEHHUKAM WJIU YIEHaM €ro
CEMBbH TOJIBKO C MMCbMEHHOT'O COTJIACHS CaMOT'0 CyObEKTa NMePCOHANIbHBIX JIAHHBIX.

9 OBSIBAHHOCTHU TIEPCOHAJIA 110 OBECIIEYEHUIO
BE3OITACHOCTH HEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX nPU
OBPABOTKE

9.1 PabGoruuku TexHukyma, JOMYyIIEHHbIE K 00paOOTKE MEPCOHAIBHBIX
JTaHHBIX, O0s3aHBI OBITh O03HAKOMJIEHBI C 3aKOHOJATEIBCTBOM Poccuiickoii
@deneparin B 00JIACTH  3allUTHl  TIEPCOHANBHBIX JIAHHBIX, C HACTOSIINM
[TonmoxxeHneM W JAPYTrUMU JOKAIBHBIMA HOPMATHUBHBIMH aKTaMH YUpPEKIACHHUS IO
3aIUTE MePCOHATBHBIX JTAHHBIX.

9.2 B o00s3aHHOCTH BCeX pabOTHMKOB TeXHHWKyMa BXOJUT OO0S3aHHOCTH
o0ecrneunBaTh COXPAaHHOCTh MACCUBOB HOCUTEIIEH HHPOPMAIIHH C TIEPCOHATBHBIMH
JTaHHBIMU, HCKIIFOYaTh BO3MOXKHOCTh 03HAKOMJICHHS C HUMU TIOCTOPOHHUX JIUII.

9.3 Ilepconan Texnukyma 00s3aH JOKIAJbIBAaTh  PYKOBOJIUTEISIM
nojpasieNieHuit 000 BceX (pakTax M MOMBITKAX HECAHKIIMOHUPOBAHHOTO JOCTYIA K
MEPCOHANFHBIM JJAHHBIM U JPYTUX HAPYIICHUSX PEKUMA 3alIUTHl MEPCOHATBHBIX
JTAHHBIX.

9.4 TexHukyMy pETYJISIPHO MPOBOJIUT MPOBEPKY COOIIOACHUS PEXHMA
O6e3omacHocTH Tipu 00pabOTKE TMEPCOHANBHBIX JAHHBIX CHUJIAMU BHYTPEHHUX
MO/Ipa3/IeTICHUH WK C IPUBJICYCHUEM CTOPOHHEH OpraHU3aIlvH.

10 OBECIIEYEHHUE COBJJIOAEHUS TIIPAB CYBBEKTOB
HEPCOHAJIBHBIX TIAHHBIX

10.1 PaGotaukm TexHukyma, oOpabaThIBalOINE TMEPCOHAIBHBIC TAaHHBIC
JOJDKHBI 3HAKOMHUTH CYOBEKTOB IIE€PCOHANBHBIX JIAHHBIX C HMX MpaBaMU U
ob6ecneunBaTh BoinogHeHUe 'ATIOY «CJIT» 3akoHHBIX MpaB CyOBEKTOB.
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10.2 TexnukyM o0sA3yeTcs NpPeNOCTaBIATh CYOBEKTY €ro IMepCcOHAIbHbIE
JaHHbIE B TOM (popMe, B KOTOPOH HamNpaBIEHbl COOTBETCTBYIOLIME OOpalieHHue
u00 3ampoc, €CIM NHOE HE YKa3aHO B OOpaIleHUHU WU 3alpoce.

10.3 TexnukyM o00si3yeTcsi MNPENOCTaBIATh CYOBEKTY IEpPCOHAIBHBIX
JAHHBIX WJIM €ro MpEeJCTaBUTENI0 MOJHYI0 HHPOpPMALMI0 00 HMEIOIIMUXCS Y
'ATIOY «CJIT» ero mepcoHalbHBIX JTaHHBIX, CBEJACHHUS O LENAX M CIOCO0ax UX
00paboTKu, OpUeHTUPYACH Ha (opmy 3ampoca cyobekta [1/lH B TeueHue necatu
pabouux JHEH ¢ MOMEHTa oOpalleHHus JUO0 MojydyeHus TeXHMKyMOM 3ampoca
CyOBEKTa WM €ro NpeCTaBUTENS. YKa3aHHBIA CPOK MOXKET OBITh MPOJJIEH, HO HE
Oosiee yeM Ha MATh paboYMX JHEW B ciydyae HampapiieHus TeXHHKYMOM B ajpec
CyOBbeKTa MEePCOHATBHBIX JAaHHBIX MOTHUBHUPOBAHHOIO YBEAOMIJICHHUS C yKa3aHHEM
OPUYMH TIPOJUICHUS CPOKA MPEJOCTABIICHUS 3aMpalinBaeMoi HHpOpMalnu.

10.4 TexnukyMm 00s13yeTcsi M3BEIIATh BCEX JMI], KOTOPHIM paHee ObLIu
COOOIIIEHbI HEBEPHBIE WIIM HETOJHBIE MePCOHATbHbIE JaHHbIE CYyOBEKTOB, 000 BCEX
NPOU3BEJCHHBIX B HHUX M3MEHEHHUSAX M JOMOJHEHUSX, €CIM OTO MOTpedoBail
CyOBEKT.

11 OTBETCTBEHHOCTbDb IIEPCOHAJIA

11.1 Jluma, Hapymaronyue Wid HEe MCIOJHSIONME TPeOOBaHUS HACTOSIIETO
[Tonoxxenwusi, peaepasbHBIX 3aKOHOB M MHBIX JIOKAIBbHBIX akTOB ['ATIOY «CJIT»,
pPErIaMEHTUPYIOMNX TOPSAJAOK OpraHu3allMyd 3allUThl MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX,
HPUBJICKAIOTCA K JAMCHUIUIMHAPHOMW, aaMUHHUCTpaTuBHOM (cr. cT. 5.39, 13.11 -
13.14, 19.7 Konekca Poccuiickoit ®@enepaniun 00 aIMHUHHCTPATUBHBIX
paBOHAPYIIEHUSIX), YroJoBHOW oTBeTcTBeHHOCTH (cT. cr. 137, 140, 272
VYronoBHoro koaekca Poccutickoit @enepanun).

11.2 PykoBoauTenu CTPYKTYPHBIX TMOJpa3felieHnid TexXHuKyma HeCyT
NEePCOHAIBHYIO  OTBETCTBEHHOCTh  3a  HWCIIOJHEHHWE  OOS3aHHOCTEM  HMX
10 JYMHECHHBIMH.
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[Ipunoxxenne Ne 1

K [lonoxxenuto o 3amure
NEPCOHATBHBIX JaHHBIX
IlepeyeHpr HOpMATUBHBIX
JIOKYMEHTOB

1. ®enepanpubiii 3akoH P® ot 27 wurona 2006 roma Neld52-d3 «O
MEPCOHATBHBIX JAHHBIX».

2. ®enepanbublii 3akoH PO ot 27 wurons 2006 roma Nel49-03 «O06
uHpopmaIm, THPOPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHUSIX U O 3alIUTe UHPOpMALIUN».

3. ®enepanbupiii 3akoH P® ot 6 ampens 2011 roma Ne63-d3 «O6
AIEKTPOHHOMN MOJAMUCHY.

4. «[lonoxenne 006 O0COOEHHOCTSX OOpAaOOTKM TEPCOHAIBHBIX JaHHBIX,
OCYLIECTBIISIEMO 0€3 HCIONIB30BaHUS CPEJICTB ABTOMATHU3ALMU», YTBEPXKICHHOE
[ToctanoBnenuem IpaBurensctBa PO ot 15 centsiops 2008 roga Ne687.

5. «O0 yTBepkIeHUU TPeOOBAHMI K 3aIIUTE IEPCOHATBHBIX JTAHHBIX MPU UX
oOpabotke B  WH(POPMAIIMOHHBIX  CHUCTEMAxX  MEPCOHAIBHBIX  JaHHBIXY,
yrBepkaeHHoe [loctanoBnenuem IlpaButensctBa PO ot 01 Hosi6ps 2012 rona
Ne 1119.

6. [lpukaz ®CTIK Poccum or 18.02.2013 Ne 21 «OO0 yTBepkaeHUU
CocraBa u cojiepKaHHsl OPraHU3AMOHHBIX U TEXHUYECKUX Mep MO 00eCIeueHuIo
0e30MacHOCTH TEPCOHATIBHBIX JAHHBIX MPU MX 00paboTke B MH(POPMAIMOHHBIX
CUCTeMaX MEePCOHAJIBHBIX TAHHBIX).

7. ITpukaz ®CTIK ot 11.02.2013 1. Nel7 «OO6 yTBepkaeHUHn TpeOOBaHUH O
3amure  WHGOpMAIMHM, HE  COCTABISIONIEH  TOCYIapCTBEHHYIO  TaiHY,
coJiepKaleicst B TOCyIapCTBEHHBIX HH(OOPMAITMOHHBIX CUCTEMAaX).

8. Meroanueckue marepuansl @CTOK Poccun «ba3zoBas Mozenb yrpos
0€301acHOCTH TEePCOHAIBHBIX JAHHBIX MPHU HUX 00paboTke B MHGOPMAIMOHHBIX
CHUCTEeMax MePCOHANTBHBIX TaHHBIX» OT 15 deBpans 2008 roma.

9. Metoanueckue matepuansl ®CTOK Poccun «Metoanyeckuit TOKyMEHT.
Mertonuka onieHKH yrpo3 6e3onacHoctd nHpopmanun» ot 05 deBpans 2021 rona.
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[Mpunoxenne Ne 2

K [lonoxxenuto o 3amure
NEPCOHATBHBIX TAaHHBIX
O0s13aTeNnbCTBO O HEPA3TIIAICHUH

OBA3ATEJBCTBO
0 Hepa3rJalleHUH NePCOHATbHBIX JaHHBIX U CO0JII0/ICHUH
NnpaBuJI UX 00padoOTKH

A

2 H

(PUO)

UCHOJIHAIOLMM(as1) JOJDKHOCTHBIE OOS3aHHOCTH 10 3aHUMAaeMoii/3amelaeMoil JTOJKHOCTU

(TOIKHOCTH, HANMEHOBAHUE CTPYKTYPHOTO ITOAPA3IETICHHU)

npeaynpexaeH(a), 4To Ha TEPHOJ WCIOJHEHUS JIOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH B
COOTBETCTBHUH C JIOJDKHOCTHOW MHCTPYKITUEH MHE OyIeT MpeI0CTaBIIeH JOMYCK K MePCOHATLHBIM
JTAHHBIM, HE COJICPIKAIlMM CBEJCHHMA, COCTABJIAIONIMX TOCYAApCTBEHHYIO TaiHy. HacTtosmmm
J0OPOBOJIBHO TIPUHUMALO Ha ce0s1 00s13aTeIhCTBA:

1. He pasrnamate nepcoHaJIbHBIC JaHHBIC, JOBEPCHHBIC WIIM CTABIIHE MHE H3BECTHBIMU
BCJIEICTBHE HaIM4us TpyRoBbIX Win ubix otHomenuit ¢ [AITIOY «CJITy.

2. He coo0mmiate ycTHO WM MUCbMEHHO, HE TiepeaBaTh TPEThUM JIMIAM U HE PACKPHIBAThH
MyOIMYHO TEePCOHAbHBIE JaHHbIE 0€3 COOTBETCTBYIOIIErO pa3pelieHrss HENOCPEACTBEHHOTO
PYKOBOJIUTEIS.

3. IIpexpatuth 00pabOTKY CTAaBUIMX MHE MU3BECTHBIMH MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX B ClIydae
pacTopKeHHs CO MHOM TpPYAOBOIO JOTOBOpPA, OCBOOOXKICHHUS OT 3aMEIlaeMOM JTOJKHOCTH,
YBOJIbHEHHUS WM MPEKPAILlEHUsI OTHOIIEHUN MHBIM 00pa3oM.

4. BemosHATh TpeOOBaHUS JCHCTBYIOIIETO 3aKOHOIaTeabcTBa Poccuiickoit deneparumy,
NPHKa30B, MHCTPYKLIUH, mojoxkenuii u uubix HopMmatuBHBIX aktoB ' AIIOY «CJIT» mo
obecrieueHrn0 HHHOPMAITHOHHON O€30TTaCHOCTH.

5. B cny4yae monbITKM HOCTOPOHHUX JIMIL TMOTYYUTh NEPCOHAIbHBIE JAHHbIE HEMEUIEHHO
co00111aTh 00 3TOM HENOCPEACTBEHHOMY PYKOBOIUTEIIO.

6. He ucnonp30Bath, MpsiMO WM KOCBEHHO, [IEPCOHANIbHBIE JJAHHBIE JUISI OCYILIECTBICHUS
NEATENLHOCTH, HE CBS3aHHOM C BBINOJIHEHUEM TPYHOBBIX MM uHbIX oTHomenuii ¢ I'AIIOY

«CJIT», nns mosy4eHus BHITOABL.
7. O6pabaTsIBaTh NEPCOHANIBHBIE JAHHBIE TOJILKO HA TEXHMYECKHMX CPEJCTBAX 00paboOTKH,

XpaHeHus ¥ nepenaun uapopmanuu, npenocrasineHasix I'AIIOY «CJIT».
8. He ycramaBmuBaTh W HE HCIONIB30BaTh CTOPOHHHE IIPOTPAMMHBIE U TEXHMYECKHUE

CPEJICTBA, HE IPELYCMOTPEHHBIE MNOMMTHKaMH HHpopManuoHHol Oesomacnoctu [AIIOY

«CJIT».

9. HezamemmmrenbHo cooOIaTh HEMOCPEACTBEHHOMY pPYKOBOJIUTEN0 00 yTpaTe
HOCUTEIEH I/IHCI)OpMaI_II/II/I, YI[OCTOBepeHPlﬁ, IIpOITYyCKOB, KJIIOYEN OT HOMeIlIeHI/II\/’I, XpaHWJINII,
ceiioB, JMYHBIX MeyaTed M O JApYrux (akrax, KOTOpble MOTYT MpPHUBECTH K pa3rialleHUIo
NEPCOHAJIbHBIX JaHHBIX.

10 HpI/I IMPpEKpallCHU A pa60T BCC MaTCpHUAJIbHBIC HOCUTCIIN, COACPKAIINEC IICPCOHAJIBHBIC
JAHHBIC ((I)J'ICH_I-HaKOHI/ITCJ'II/I, KOMITaKT-JUCKHU, HOOKYMCHTBI, YCPHOBHKH, PACICHATKHU Ha
IIPUHTCpAX, KUHO- U (bOTOMaTepI/IaJ'ILI nu Hp.), KOTOPBIC HAXOJUWJIHUCH B MOCM PACHOPANKCHUMH,
nepeaaTb HCNOCPCACTBECHHOMY PYKOBOJUTCIITO.
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11. Ucnomnssosare unpopmannonnsie pecypesl I'AIIOY «CJIT» u nepenannsie
I'AIIOY «CJIT» B Moe pacnopspkeHHe TEXHMYECKHE CPEICTBA XpaHEHHs, 00pabOTKH |
nepenaud MH(GOPMAIMU UCKITIOUMTENHLHO IS BBITOJHEHHS JIOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEN WM
o0s3anHoCTel, onpenenennbx uEbiMU otHoenuamu ¢ ['ATIOY «CJIT».

S cornacen Ha nposenenue co croponsl I'AIIOY «CJIT»_xonrpons ucnons3oBanus
muoii uapopmamonHeix pecypco I'AIIOY «CJIT», a rtaxke wncrnons3oBaHuMs MHOM
TEXHUYECKUX CPEICTB OOpabOTKM, XpaHEHHs W Tepeaadn WHGOpMAIH, COONIOICHHUS MHOU
tpeboBanuii HopmatuBHbX aktoB ['AIIOY «CJIT» no obGecneuennro umudOpMamoOHHOMR
0€30MaCHOCTH.

S o3maxomnen ¢ poxymentamu, aeiicteyrommmu B I AIIOY «CJIT», B Tom umcne ¢
TpeGOBAHUAMHU K 3aIl[MTE TIEPCOHATBHBIX JAHHBIX.

MHe wu3BecTHO, YTO HapylleHue TpeOoBaHMIl MO oOecrneueHuo HH(OPMALMOHHON
0€30MaCHOCTH MOKET MOBJEYh AJMUHUCTPATHBHYIO, TPaKIaHCKO-TIPABOBYIO, YIOJOBHYIO H
JUCHUIUIMHAPHYIO (BILIOTH 0 YBOJILHEHHUS MM TIPEKPAILEHUs OTHOLIEHHH) OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHUH C JICUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATENIbCTBOM Poccuiickoit deneparmm.

(pamunust ¥ UHULIAATIB) (moamnuce)

« » 20 T.
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[Tpunoxenne Ne 3

K [lonoxxenuto o 3amure
NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX
YBenomieHue o0 NoJy4eHUn
NEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX CYyOBEKTa
OT TPETHUX JIUI]

[ocynapcTBeHHOE aBTOHOMHOE IMPOQECCHOHATBHOE
00pa3oBaTeIbHOE YUPEIKICHUE
«CBIKTBIBKAPCKUH JICCOMPOMBIIUICHHBIA TEXHUKYM )

TATIOY «CJIT»

(®.1.0. cybbeKTa nepcoHalbHBIX JaHHBIX YKa3aTh TOJHOCTBIO)™

YBEJAOMJIEHHUE

.20 . Ne

r. CBIKTBIBKAp

O noJsry4eHHuH NMepCOHATBLHBIX JAHHBIX CY0ObEKTA OT TPETHHUX JIMIL

YBaxaeM___ I

YBenomnsgem Bac o Tom, 4To s ,

(yKa3zath 11e/1b 00pabOTKH IEPCOHANIBHBIX JaHHbIX)

I'ATIOY «CJIT» nanpaBut B

(yka3aTh HAaMMEHOBAHHE IOPHIMYECKOro Julla Ky/a
Oyer HanpaBJieH 3aIpoC Ha MOJIy4eHHe TEPCOHABHBIX TAHHBIX)

3aIIpoC O TOM,

(yKka3zatb CyTh 3a11poca IepCOHAIbHBIX JaHHbIX)

Bynyrt 3ampamuBarbcsi B MUCbMEHHOW (popMe MpH MOMOIIM CPEICTB MOYTOBOW CBSI3U
Bamu nepconanbHbie JaHHBIE 1711 00pabOTKH B 00BbEME:

(yKa3aTh MepeueHb NEePCOHAIBHBIX TaHHbIX)

B cootBercTBum ¢ 4. 3 cT. 18 3akona Ne 152-®3 PD mpocum Bac gath cornacue
Ha MOJy4YeHHE MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX OT TPEThUX JIHII.

Jupextop N.H. I'epko

YBeI[OMJIeHI/Ie O IMMOJYYCHHHU IICPCOHAJIbHBIX OT TPCTHUX JIUII ITOJTYYHII:

« » 20 1. /

IToamuce ®.N.0. cyObeKTa NepCOHANBHBIX JaHHBIX

« Eciii 310 paboTHUK (0Oy4aromuiicss) TeXHUKYMa, TO YKa3bIBaeTCsl TOJDKHOCTD H
HaMEHOBAaHUE CTPYKTYPHOTO MoApasaeneHus (Kypc, (hakyIbTeT u rpymnmna).

34



[Ipunoxxenue Ne 4

K [lonoxxenuto o 3amure
NEPCOHATBHBIX TAaHHBIX
3asiBIEHME O COIIacHM CyObeKTa
NIEPCOHATBHBIX TAaHHBIX

Ha MOJIy9eHUE TIEPCOHATBHBIX
JAHHBIX OT TPETHUX JIUI]

Hupexropy 'AIIOY «CJIT»

(®.1.0. cyObeKTa MEePCOHAIBHBIX
JIAaHHBIX YKa3aTh MOJHOCTHIO)™

3adABJICHHE

He Bo3pakaro mpotuB mnonydeHuss Bamu cBenmeHuit 000 MHe, coaepKamiux
MepCOHAIbHBIC JIAHHBIE B 00beME

(yka3aTb nepeueHb NepCOHAIBHBIX JaHHbBIX)

B (13)
(yxa3aTh HAMMEHOBAHUE I0PHANYECKOrO JIMIA OTKY/d MOI'YT OBITh [IOJTy4eHBI IEPCOHAIBHBIC JAHHbIC)
C OECJIBIO
(yxa3atb 11e51b 00pabOTKH MEPCOHATBHBIX ,ZLaHHLIX)
B (bopMe B TCUCHUC
(mOKyMEHTaIbHOM, YK TPOHH O ) (yKa3aTb CPOK JCHCTBHS COTrJIacus)

Hacrosiee 3asBi1eHuE MOXKET OBITH OTO3BAaHO MHOM B IMMCbMEHHOM (bopMe.

« » 20 1. /

IToanuce ®.1.0. cyObeKTa MepCOHAIBHBIX JaHHBIX

= Eciin 910 paboTHUK (oOyuaromuiicsi) TexHHKyMa, TO yKa3bIBa€TCs JOJDKHOCTh U
HAaWMEHOBAHUE CTPYKTYPHOTO Tojipa3fiesieHus (Kypc, paKylIbTeT U Tpyma).
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[Tpunoxenne Ne 5
K IlooxeHuro o 3anmre
MEPCOHAIIBHBIX JTAHHBIX

PazpsicHenns CyOBEKTYy
NEPCOHATbHBIX JTAHHBIX
IOPUANYECKHUX NOCIEACTBUI
OTKa3a PEI0OCTaBUTh CBOHM
MEepCOHAIbHBIC JaHHbIE U (WJIH)
MOJIUCATh coriacue Ha

00paboTKy MEepCOHATBHBIX IAHHBIX

Hupexropy 'AIIOY «CJIT»

(®.1.0. cyObeKTa TIepPCOHANBHBIX
JIAaHHBIX YKa3aTh MOJHOCTHIO)™

Pa3bsicHeHUs1 Cy0beKTY NePCOHATBbHBIX JAHHBIX HPUANYECKHUX MOCJIeACTBUIi
0TKAa3a NPeJOCTABUTH CBOU NMEePCOHAJIbHBbIE IaHHbIe U (WIN) NOANUCATH cOrJiacHe Ha
00paldoTKy NMEePCOHAJILHBIX TaHHBIX

B coorBercTBMM ¢ mOpuHOMUIIAMH  O0OpaOOTKM  TMEPCOHANBHBIX  JIAHHBIX,
ycTaHoBjieHHbIMU DenepanbHbIM 3akoHOM Poccuiickoit @enepanuu ot 27 utons 2006
roga Ne 152-®3 «O mepcoHaNbHBIX JAaHHBIX», IPH 00pabOTKE MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX
JOJKHBI OBITH 00€cTeueHbl TOYHOCTh TMEPCOHANBHBIX JAaHHBIX, WX JOCTATOYHOCTb, U
aKTyaJIbHOCTh 10 OTHOIICHHIO K 3asBJICHHBIM I1eJIIM 00paOOTKHU MMEPCOHATBHBIX JTAHHBIX.
Kpome toro, 'AIIOY «CJIT» nomkeH npuHUMaTh HEOOXOAUMBIE MEPHI 10 YTOUYHESHUTO
HEIOJIHBIX WIN HETOYHBIX NEPCOHAIIBHBIX JAHHBIX.
B ciydae, ecnu cyOBeKT MEepCOHAIBHBIX JAaHHBIX OTKa3bIBACTCS MPEIOCTaBUTH CBOU
NepcoHaJIbHbIE JaHHbIE, JUOO TMPEACTaBIICHHbIE MEPCOHAJIbHBIC JaHHBIC SBISIOTCS
HETOYHBIMH UM (WJIM) HETMOJHBIMU IO OTHOIICHHUIO K 3asSBJICHHBIM IENsIM 00pabOTKHU
nepcoHaibHbIx nAaHHbIX, ['AIIOY «CJIT» ocraBmser 3a co0oil mpaBO OTKazaTh B
MpEeAOCTABICHUHU CBOUX yCIyr CyOBeKTYy MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX.
Ecu TAIIOY «CJIT» BbISBUT (AaKT YMBIIUIEHHOTO TMPEICTaBIEHUS CYObEKTOM
HEBEPHBIX MepCcOHANBbHBIX MaHHBIX, TO ['AIIOY «CJIT» moxeT nmoTpeboBaTh ¢ CyOBeKTa
BO3MEILICHUS COOTBETCTBYIOLIUX 3arpar.

« » 20 1. /

IToamuce ®.N.0. cyObeKTa NepCOHaNbHBIX JaHHBIX

« Eciii 310 paboTHUK (0Oy4aromuiicss) TeXHUKYMa, TO YKa3bIBaeTCsl TOJDKHOCTh H
HaMEHOBAaHUE CTPYKTYPHOTO MoApasaeneHus (Kypc, pakyiabTeT u rpymnmna).
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[Tpunoxenne Ne 6

K Ilonoxxenuto o 3ammre
MEePCOHATBHBIX JTAHHBIX
3anpoc cyOobekTa
MEePCOHATBHBIX JTAHHBIX

00 03HAKOMJICHHUH C
NePCOHATBHBIMA JJAHHBIMA

Hupextopy 'AIIOY «CJIT»

(IOJIKHOCTB, HAMMEHOBAaHUE TOJpa3ie/icHUe
WM KypC, hakynbTeT U rpymnmna)

(.. O. cyObekTa MepCOHaTbHBIX JAHHBIX
yKa3aTh MOTHOCTHIO)

(anmpec, Tae 3aperucTpupoBaH CyObeKT
MEPCOHANBHBIX JTaHHBIX)

(Bu MTOKYMEHTa, YIOCTOBEPSIOIIETO €ro
JIMIHOCTB)

(HOMEp OCHOBHOT'O TOKYMEHTA)

(mata BBIIAYH, KM BBIIAH JOKYMCHTA)

3anpoc

B cootBerctBuu co cT. 14 denepanbHoro 3akoHa ot 27 urons 2006 r. Ne 152-D3
«O mepcoHaTbHBIX JaHHBIX» S HMMEI IMPaBO TOJYYUTh OT Bac HHQOpPMAIIHIO,
Kacarolyrcss 00pabOTKU MOUX TIEPCOHAIBHBIX JaHHBIX.

[Tpomury Bac mpenoCTaBUTh MHE CIICAYIOIMINE CBEACHHUS:

1. IToaTBepxkaeHue dhakTa 0OpabOTKH MOMX MEPCOHATBHBIX JaHHBIX;

2. IIpaBoBBIC OCHOBAHHMS U IIEJIH 00OPaOOTKH MEPCOHATBHBIX TaHHBIX;

3. IlpumensieMbie criocoObl 00PaOOTKH IEPCOHAIBHBIX JaHHBIX;

4. Kakye nuia MMET JOCTYI WM MOTYT MOJYYUTh JTOCTYN K TEPCOHATBLHBIM
JTAHHBIM;

5. Ilepeyenr o00OpabaThIBa€MBIX TIEPCOHANBHBIX JAHHBIX M HCTOYHUK HUX
MTOJTYYCHUS;

6. Cpok XpaHEeHHs IEPCOHAIIbHBIX JIAHHBIX;

7. OcyuiecTBisijach JIM TpaHCTpaHWYHas Tiepejadya IMEepPCOHAJIbHBIX JIaHHBIX, a,
€CJIM HET, TO MPEIoJaraeTcs JIM Takas repeaayva.

OTBeT Ha HACTOSAIIUH 3aMPOC MPOIIY HAIIPABHTh B MUCBMEHHOM (hopme 10 aapecy:
B YCTaHOBJICHHBIC 3aKOHOM CPOKH.

« » 20 1. /

IToamuce ®.N.0. cyObeKTa NepCOHANBHBIX JaHHBIX
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[Ipunosxxenne Ne 7

K Ilonoxxenuto o 3ammre
MEePCOHATBHBIX JTAHHBIX
3asBieHNE CyObeKTa
MEePCOHATBHBIX JTAHHBIX

00 03HAKOMJICHHH C €ro
NePCOHATBHBIMA JJAHHBIMA
CTOPOHHIOIO OPTaHU3AIUIO

Hupextopy I'AIIOY «CJIT»

(OJIKHOCTB, HAMMEHOBAaHUE TOJpa3/ielicHIe
WM KypC, GakynbTeT ¥ rpymnmna)

(.. O. cyObekTa NMepCoOHaIbHBIX JAHHBIX
yKa3ath MOIHOCTHIO)

(anmpec, Te 3aperucTpupoBaH CyObeKT
MEPCOHANBHBIX TaHHBIX)

(BU TOKYMEHTa, YIOCTOBEPSIOIIETO €ro
JIMIHOCTH)

(HOMEp OCHOBHOT'O TOKYMEHTA)

(mata BBIIAYH, KEM BBIIAH JOKYMCHTA)

3aIpoc
HpOIHy Bac COO6H_[I/ITI> 060 MHC ciaeayromuce CBCICHUA.
B )
TS B HACTOAIICC BPCMA A pa60Ta10.
« » 20 1. /
IToanuce ®.1.0. cyObeKTa NepCoOHaNbHBIX JaHHBIX

* AHaAJOrM4yHOE IIpaBHJIO IPUMCHACTCA B OTHOIICHNHN OTYNCICHHBIX 06yan0mec;1.
CBCI[CHI/IH MOTYT OBITH npeaoCTaBJICHBI CTOPOHHUM OpTaHU3alusM TOJIBKO Ha OCHOBAHUU

MUCHBMEHHOTO 3allpoca Ha O(pHIMATBHOM OJIaHKE OpraHM3alllid, C MPHIOKEHHUEM KOIHU
3asBIICHUS paOOTHUKA.
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JIMCT O3HAKOMJIEHU A

C IlonoxenumeM o 3amute nepcoHanbHbIX naHHbBIX [AIIOY «CJIT»
O3HaKOMJICH(a).

Ne OUO J0JKHOCTD [ara Hoxmucn
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	1 Область применения
	1.1 Настоящее Положение определяет принципы сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения, извлечения, использования, передачи, обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных субъектов, чьи персональные данные обрабатыва...
	1.2 Целью настоящего Положения является обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
	1.3 Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Трудовым Кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», иными нормативно-правовыми актами, действующими ...
	1.4 Действие настоящего Положения не распространяется на отношения, возникающие при организации хранения, комплектования, учета и использования содержащих персональные данные документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных фондов в с...
	1.5 Соблюдение настоящего Положения о защите персональных данных ГАПОУ «СЛТ» (далее - Положение) является главным условием обработки персональных данных в Техникуме и обязательно для всех работников.
	1.6 Сотрудники Техникума, непосредственно осуществляющие обработку персональных данных, должны быть ознакомлены под подпись до начала работы с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями к защите...

	2 Термины и сокращения
	2.1 Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семей...

	2 Термины и сокращения
	2.2 Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных данных, ...
	2.3 Оператор персональных данных – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели ...
	2.4 Лицо, уполномоченное на получение, обработку, хранение, передачу и другое использование персональных данных – работник, организующий и (или) осуществляющий обработку персональных данных, а также определяющий цели и содержание обработки персональны...
	2.5 Субъект персональных данных – работник, обучающийся и (или) иное лицо, к которому относятся соответствующие персональные данные.
	2.6 Работник – физическое лицо, вступившее в трудовые отношения с Техникумом.
	2.7 Обучающийся – студент, слушатель, зачисленный приказом директора в Техникум для обучения.
	2.8 Иное лицо – физическое лицо (заказчик, потребитель, исполнитель, арендатор, подрядчик и др.), состоящее в договорных и иных гражданско-правовых отношениях с Техникумом, родитель (опекун, попечитель) обучающегося, абитуриент.
	2.9 Обработка персональных данных – любое действие (операция) или их совокупность, совершаемые с ПДн с использованием средств автоматизации (или без них), включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), и...
	2.10 Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники.

	2 Термины и сокращения
	2.11 Сбор персональных данных – накопление информации на материальных носителях и (или) в автоматизированных информационных системах.
	2.12 Накопление и систематизация персональных данных – организация размещения персональных данных, которое обеспечивает быстрый поиск и отбор нужных сведений, методическое обновление данных, защиту их от искажений, потери.
	2.13 Хранение персональных данных – комплекс мероприятий, направленный на обеспечение сохранности полноты и целостности сформированных массивов персональных данных, создание и поддержание надлежащих условий для их использования, а также предупреждение...
	2.14 Уточнение персональных данных – процесс поддержания персональных данных в актуальном состоянии.
	2.15 Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц, в том числе обнародование персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-телекоммуникационны...
	2.16 Использование персональных данных – действия (операции) с персональными данными, совершаемые лицом, уполномоченным на получение, обработку, хранение, передачу и другое использование персональных данных в целях принятия решений или совершения иных...
	2.17 Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.
	2.18 Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных).
	2.19 Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персо...
	2.20 Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
	2.21 Вымарывание персональных данных - действия, исключающие дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе.

	2 Термины и сокращения
	2.22 Информационная система персональных данных (ИСПДн) – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств, позволяющих осуществлять обработку ттаких персональны...
	2.23 Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
	2.24 Доступ к персональным данным – возможность получения персональных данных и их исполнения.
	2.25 Материальный носитель – бумажный и машиночитаемый носители информации (в том числе магнитный и электронный), на которых осуществляются запись и хранение сведений, на основе которых можно установить личность физического лица.
	2.26 Конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения лицом, уполномоченным на получение, обработку, хранение, передачу и другое использование персональных данных  или иным получившим доступ к персональным данным лицом требование н...
	2.27 Общедоступные источники персональных данных – созданные в целях информационного обеспечения (в том числе справочники, адресные книги). В общедоступные источники персональных данных с письменного согласия субъекта персональных данных могут включат...
	2.28 Согласие субъекта персональных данных – свободно данное конкретное и сознательное указание о своей воле, которым субъект персональных данных оповещает о своем согласии на обработку касающихся его персональных данных.
	2.29 Запрос – изложенное в письменной или устной форме обращение субъекта персональных данных или его законного представителя.
	2.30 Письменное обращение – изложенное в письменной форме заявление, направленное по почте либо переданное субъектом персональных данных лично или через его законного представителя.
	2.31 Устное обращение – изложенное в устной форме заявление субъекта персональных данных или его законного представителя во время личного приема.
	2.32 Третья сторона – любое физическое или юридическое лицо, орган государственной власти или местного самоуправления, кроме субъекта персональных данных, Техникума (оператора) и лиц, уполномоченных на получение, обработку, хранение, передачу и другое...

	2 Термины и сокращения
	2.33 Защита персональных данных – технологический процесс, предупреждающий нарушение доступности, целостности, достоверности и конфиденциальности персональных данных и обеспечивающий безопасность информации в процессе деятельности Техникума.
	2.34 Технические средства, позволяющие осуществлять обработку персональных данных – средства вычислительной техники, информационно-вычислительные комплексы и сети, средства и системы передачи, приема и обработки персональных данных (средства и системы...
	2.35 Несанкционированный доступ – доступ к информации или действия с информацией, осуществляемые с нарушением установленных прав и (или) правил доступа к информации или действий с ней с применением штатных средств информационной системы или средств, а...
	2.36 Архивные документы – документы, хранящиеся в архиве и библиотеке Техникума.

	3 Общие положения
	3.1 В Техникуме осуществляется обработка персональных данных следующих субъектов:

	3 Общие положения
	3.2 Обработка персональных данных осуществляется исключительно в следующих целях:
	для обучающихся и их законных представителей:

	3 Общие положения
	3.3 Основанием обработки персональных данных работников образовательного учреждения являются Трудовой кодекс Российской Федерации,  Гражданский кодекс Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 N 117-ФЗ,  ...

	3 Общие положения
	3.4 Основанием обработки персональных данных обучающихся образовательного учреждения являются Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 N 117-ФЗ, Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»...
	3.5 Совокупность персональных данных работников и обучающихся, позволяющая идентифицировать его личность, относится к конфиденциальной информации:
	Режим конфиденциальности в отношении персональных данных работников снимается:
	- в случае их обезличивания;
	- по истечении 75 лет срока их хранения;
	- в других случаях, предусмотренных федеральными законами.
	3.6 Техникум использует общедоступные информационно-справочные ресурсы, такие как официальный сайт ГАПОУ «СЛТ» по адресу https://slt-online.ru/ и сообщество «Сыктывкарский лесопромышленный техникум» ВКонтакте (Госорганизация по адресу https://vk.com/g...
	3.7 Техникум является оператором персональных данных.

	3 Общие положения
	3.8 Техникум может передавать и поручать обработку персональных данных контрагентам ГАПОУ «СЛТ» только на основании договорных обязательств перед ГАПОУ «СЛТ», в случае соблюдения ими конфиденциальности переданных им персональных данных и применения им...
	3.9 Порядок регистрации, учета, оформления, тиражирования, хранения, использования и уничтожения документов и других материальных носителей с персональными данными, осуществляется в соответствии с действующими в Техникуме Инструкциями и Регламентами, ...
	3.10 Техникум не имеет права получать и обрабатывать персональные данные работников об их членстве в общественных объединениях или их профсоюзной деятельности, за исключением случаев, предусмотренных Трудовым Кодексом Российской Федерации и иными феде...

	4 Состав персональных данных
	4.1 Объем и содержание обрабатываемых персональных данных определяется в соответствии с согласиями на обработку персональных данных, согласиями на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, Конституци...
	4.2 Персональные данные, обрабатываемые в ГАПОУ «СЛТ», утверждены Перечнем персональных данных, подлежащих защите в информационных системах персональных данных (далее - ИСПДн).
	4.3 В ГАПОУ «СЛТ» обрабатываются следующие виды и категории персональных данных работников:

	4 Состав персональных данных
	4.4 К документам, содержащим персональные данные работников Техникума, относятся следующие документы и их комплексы:

	4 Состав персональных данных
	4.5 Техникум обрабатывает следующие виды и категории персональных данных обучающихся и слушателей:

	4 Состав персональных данных
	4.6 К документам, содержащим персональные данные обучающихся Техникума, относятся следующие документы и их комплексы:

	4 Состав персональных данных
	4.7 Документы,  содержащие персональные данные слушателя хранятся в отделе курсовой подготовки и включают в себя:
	4.8 Техникум обрабатывает следующие виды и категории персональных данных законных представителей обучающихся:
	4.9 К документам, содержащим персональные данные законных представителей обучающихся, относятся следующие документы:

	4 Состав персональных данных
	4.10 В ГАПОУ «СЛТ» обрабатываются следующие виды и категории персональных данных лиц, привлекаемых по договорам гражданско-правового характера:
	4.11 К документам, содержащим персональные данные лиц, привлекаемых по договорам гражданско-правового характера, относятся следующие документы и их комплексы:

	4 Состав персональных данных
	4.12 Сроки хранения документов, содержащих персональные данные, определяются на основании Приказа Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных ор...
	4.13 Личные дела не поступивших абитуриентов хранятся в техникуме в течение 6 месяцев с момента начала приема документов, а затем уничтожаются в установленном порядке. Оригиналы документов из личного дела, не поступившего абитуриента, выдаются при лич...

	5 Обработка персональных данных
	5.1 Обработка персональных данных субъектов осуществляется с соблюдением принципов и правил, предусмотренных федеральным законом от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных» и настоящим Положением, таких как:

	5 Обработка персональных данных
	5.2 Настоящее Положение и изменения к нему утверждаются приказом директора Техникума.
	5.3 Персональные данные субъектов обрабатываются только допущенными к обработке персональных данных директором Техникума работниками и подразделениями.
	5.4 Директор, ответственные лица за обеспечение безопасности персональных данных и лица, уполномоченные на получение, обработку, хранение, передачу и другое использование ПДн обеспечивают защиту персональных данных работников и обучающихся, содержащих...
	5.5 Приказом директора Техникума назначаются ответственные лица за обеспечение безопасности персональных данных и лица, уполномоченные на получение, обработку, хранение, передачу и другое использование персональных данных.
	5.6 Лица, уполномоченные на получение, обработку, хранение, передачу и другое использование персональных данных при обработке персональных данных субъекта персональных данных, обязаны соблюдать следующие общие требования:
	5.6.1. соблюдать конфиденциальность персональных данных и не передавать их третьим лицам без согласия субъекта персональных данных;
	5.6.2. получать персональные данные только от субъектов лично. Если персональные данные субъекта возможно получить только у третьей стороны, то субъект должен быть уведомлен (Приложение №3 к настоящему Положению) об этом заранее и от него должно быть ...

	5 Обработка персональных данных
	5.6.3. разъяснять субъекту о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и юридических последствиях отказа субъекта предоставить персональные данные и дать пис...
	5.6.4 получать от субъекта персональных данных согласие на обработку персональных данных (формы согласий приведены в документе «Инструкция по сбору персональных данных»).
	5.6.5 получать от субъекта персональных данных согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (формы согласий приведены в документе «Инструкция по сбору персональных данных»).
	5.6.6 проверять достоверность сведений, сверяя данные, предоставленные субъектом персональных данных, с имеющимися у него документами.
	Согласие на обработку персональных данных может быть дано представителем субъекта персональных данных (формы согласий приведены в документе «Инструкция по сбору персональных данных»).

	5 Обработка персональных данных
	- обработка ПДн осуществляется на основании федерального закона, устанавливающего ее цель, условия получения ПДн и круг субъектов, персональные данные которых подлежат обработке, а также определяющего полномочия Техникума;
	- обработка ПДн осуществляется в целях исполнения гражданско-правового или трудового договора, одной из сторон которого является субъект персональных данных, который будет являться выгодоприобретателем или поручителем;
	- обработка ПДн осуществляется для статистических или иных научных целей при условии обязательного обезличивания персональных данных;
	- обработка ПДн необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта ПДн невозможно;
	- обработка ПДн необходима для доставки почтовых отправлений организациями почтовой связи;
	- обработка ПДн осуществляется в целях научной, творческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта ПДн.
	5.9  Персональные данные субъектов, отнесенные законодательством к категории биометрических или специальных, в том числе данные, касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных и философских убеждений, интимной жизн...

	5 Обработка персональных данных
	5.10 Техникум не использует исключительно автоматизированную обработку персональных данных. Персональные данные хранятся и обрабатываются:
	- в электронном виде в информационных системах персональных данных, защищенных по требованиям безопасности в соответствие с нормативно-методическими документами ФСТЭК и ФСБ России;
	- на материальных носителях (в том числе в личных делах, справках, отчетах, ведомостях) в специально оборудованных запираемых шкафах, сейфах, полках столов.

	5.11  Любые действия с персональными данными в автоматизированных системах выполняются при участии допущенного к выполнению операций персонала.
	5.11.1  Обработка персональных данных без использования средств автоматизации.
	Обработка ПДн на материальных носителях считается осуществленной без использования средств автоматизации (неавтоматизированной).
	При неавтоматизированной обработке ПДн на бумажных носителях:
	- не допускается фиксация на одном бумажном носителе персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы;
	- необходимо обеспечивать раздельное хранение ПДн (материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных целях;
	- ПДн должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на отдельных бумажных носителях, в специальных разделах или на полях форм (бланков);
	- документы, содержащие ПДн, формируются в дела в зависимости от цели обработки персональных данных;
	- дела с документами, содержащими ПДн, должны иметь внутренние описи документов;
	- копирование документов, содержащих ПДн субъекта персональных данных, должно осуществляться в порядке, исключающим возможность нарушения прав и законных интересов иных субъектов ПДн, то есть копия документа не должна содержать персональные данные, о...
	При использовании типовых форм или унифицированных форм документов (далее – типовая форма), характер информации в которых предполагает или допускает включение в них ПДн, должны соблюдаться следующие условия:
	- типовая форма должна содержать наименование Техникума, фамилию, имя, отчество и адрес субъекта ПДн, источник получения персональных данных;

	5 Обработка персональных данных
	- типовая форма должна предусматривать графу, в которой субъект ПДн ставит собственноручную подпись, выражая тем самым свое согласие на обработку ПДн;
	- типовая форма должна быть составлена таким образом, чтобы каждый из субъектов персональных данных, содержащих в документе, имел возможность ознакомиться со своими персональными данными, содержащимися в документе, не нарушая прав и законных интересов...
	Уточнение ПДн при осуществлении их обработки без использования средств автоматизации производится путем обновления или изменения данных на материальном носителе, а если это не допускается техническими особенностями материального носителя, - путем фикс...
	Неавтоматизированная обработка ПДн в электронном виде осуществляется на внешних носителях информации (флеш-накопитель, компакт-диск и др.).
	Уничтожение или обезличивание части ПДн, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материаль...
	5.11.2 Обработка персональных данных с использованием средств автоматизации.
	Обработка персональных данных, содержащихся в базах данных информационной системы, осуществляется с помощью технических средств.
	Не допускается обработка ПДн в информационных системах персональных данных с использованием средств автоматизации:
	- при отсутствии установленных и настроенных сертифицированных средств защиты информации для ИСПДн, попадающих под эти требования в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	- при отсутствии утвержденных организационных документов о порядке эксплуатации информационной системы персональных данных.
	При принятии решений, затрагивающих интересы субъекта персональных данных не допустимо опираться на персональные данные, полученные исключительно в результате их автоматизированной обработки или электронного получения.

	6 Передача персональных данных
	6.1 Техникум не передает персональные данные субъектов контрагентам ГАПОУ «СЛТ» без письменного согласия субъекта ПДн, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью субъекта ПДн, а также в других случаях, ...

	6 Передача персональных данных
	6.2 Техникум сообщает персональные данные субъектов допущенным к обработке персональных данных работникам исключительно в целях исполнения ими своих служебных обязанностей.
	6.3 Техникум не запрашивает информацию о состоянии здоровья работника (обучающегося, слушателя), за исключением тех сведений, которые относятся к вопросу о возможности выполнения работником трудовой функции (возможности обучения).
	6.4 Техникум передает ПДн субъекта персональных данных его законному представителю в порядке, установленном законодательством, и ограничивает эту информацию только теми персональными данными субъекта ПДн, которые необходимы для выполнения указанными з...
	6.5 Техникум передает персональные данные субъектов контрагентам ГАПОУ «СЛТ» (банкам, страховым компаниям), состоящим в договорных отношениях с Техникумом только в соответствии с заключенными с этими организациями договорами и соблюдения ими конфиденц...
	6.6 Техникум не отвечает на вопросы, связанные с передачей персональной информации по телефону или факсу.
	6.7 Лицо, уполномоченное на получение, обработку, хранение, передачу и другое использование ПДн для проведения научных, статистических, социологических, медицинских и других исследований обязано обезличить их посредством вывода из персональных данных ...
	6.8 Техникум не производит трансграничную передачу персональных данных субъектов персональных данных.

	7 хранение И ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
	7.1 Персональные данные хранятся на материальных носителях.
	7.2 Помещения, в которых хранятся материальны носители, содержащие ПДн субъектов персональных данных, оборудуются надежными замками, решетками на окнах или сигнализацией. Не допускается утеря ключей или передача лицам, уполномоченными на получение, об...
	7.3 Для хранения материальных носителей, содержащих персональные данные, используются специально оборудованные шкафы и сейфы.

	7 хранение И ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
	7.4 Помещения, в которых хранятся материальные носители, содержащие ПДн субъектов персональных данных, в рабочее время при отсутствии в них лиц, уполномоченных на получение, обработку, хранение, передачу и другое использование персональных данных, дол...
	7.5 Проведение уборки помещений, в которых хранятся материальные носители, содержащие ПДн, должно производиться в присутствии лица, уполномоченного на получение, обработку, хранение, передачу и другое использование персональных данных.
	7.6 Личные дела уволенных (отчисленных) работников (обучающихся, слушателей)  хранятся в помещении архива Техникума.
	Находящиеся в архиве документы, по которым истек срок, установленный сводной номенклатурой дел, отбираются к уничтожению. Работу по отбору дел (нарядов) к уничтожению осуществляют работники архива. Акты на выделенные к уничтожению дела (наряды) рассма...
	7.7 В отношении некоторых документов действующим законодательством Российской Федерации могут быть установлены иные требования хранения, чем предусмотрено настоящим Положением. А таких случаях следует руководствоваться правилами, установленными соотве...
	7.8 Защита персональных данных субъектов осуществляется в ГАПОУ «СЛТ» путем ограничения к ним доступа, а также учета и контроля совершаемых с персональными данными действий, путем применения организационных и технических мер.
	7.9 Руководители подразделений, служб Техникума, в которых осуществляется обработка персональных данных, несут ответственность за организацию защиты персональных данных в подразделении и соблюдения режима конфиденциальности при обработке персональных ...
	7.10 Персонал Техникума в обязательном порядке проходит процедуру ознакомления с настоящим Положением и дает обязательство о неразглашении конфиденциальной информации, содержащих персональные данные, ставшие известными в результате выполнения служебны...
	7.11 Доступ представителей государственных органов к персональным данным субъектов, обрабатываемых ГАПОУ «СЛТ», регламентируется действующим законодательством Российской Федерации. Ответы на их запросы (письменные обращения) в пределах их компетенции ...
	7.12 Защита персональных данных субъектов и их законных прав обеспечиваются ГАПОУ «СЛТ» за счет собственных средств, в порядке, установленном Трудовым Кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

	7 хранение И ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
	7.13 Техникум принимает необходимые технические и организационные меры по обеспечению конфиденциальности, целостности и доступности персональных данных.
	7.14 Электронно-вычислительные машины, средствами которых осуществляется работа с персональными данными, имеют парольную систему доступа.
	7.15 Посторонним лицам не предоставляется информация о распределении функций, рабочих процессах, технологии составления, оформления, ведения и хранения документов, дел и рабочих материалов в структурных подразделениях, уполномоченных на обработку перс...
	7.16 Специалист по защите информации, ответственный за организацию обработки ПДн осуществляет контроль за хранением и обработкой персональных данных в ИСПДн в соответствии с требованиями законодательства.

	8 ОГРАНИЧЕНИЕ ДОСТУПА к персональным данным
	9 Обязанности персонала по обеспечению безопасности персональных данных при обработке
	9.1 Работники Техникума, допущенные к обработке персональных данных, обязаны быть ознакомлены с законодательством Российской Федерации в области защиты персональных данных, с настоящим Положением и другими локальными нормативными актами Учреждения по ...
	9.2 В обязанности всех работников Техникума входит обязанность обеспечивать сохранность массивов носителей информации с персональными данными, исключать возможность ознакомления с ними посторонних лиц.
	9.3 Персонал Техникума обязан докладывать руководителям подразделений обо всех фактах и попытках несанкционированного доступа к персональным данным и других нарушениях режима защиты персональных данных.
	9.4 Техникуму регулярно проводит проверку соблюдения режима безопасности при обработке персональных данных силами внутренних подразделений или с привлечением сторонней организации.

	10  Обеспечение соблюдения прав субъектов персональных данных
	10.1 Работники Техникума, обрабатывающие персональные данные должны знакомить субъектов персональных данных с их правами и обеспечивать выполнение ГАПОУ «СЛТ» законных прав субъектов.

	10  Обеспечение соблюдения прав субъектов персональных данных
	10.2 Техникум обязуется предоставлять субъекту его персональные данные в той форме, в которой направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе.
	10.3 Техникум обязуется предоставлять субъекту персональных данных или его представителю полную информацию об имеющихся у ГАПОУ «СЛТ» его персональных данных, сведения о целях и способах их обработки, ориентируясь на форму запроса субъекта ПДн в течен...
	10.4 Техникум обязуется извещать всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные субъектов, обо всех произведенных в них изменениях и дополнениях, если это потребовал субъект.

	11 Ответственность персонала
	11.1 Лица, нарушающие или не исполняющие требования настоящего Положения, федеральных законов и иных локальных актов ГАПОУ «СЛТ», регламентирующих порядок организации защиты персональных данных, привлекаются к дисциплинарной, административной (ст. ст....
	11.2 Руководители структурных подразделений Техникума несут персональную ответственность за исполнение обязанностей их подчиненными.
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