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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.03. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ» 

1.1. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы: Учебная дисциплина «Информационные технологии» принадлежит к 

общепрофессиональному циклу. 



 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

Код  ПК, 

ОК 
Умения Знания 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ОК 10, 

ПК 1.6,  

ПК 4.1, 

 ПК 5.1, 5.2, 

5.6,  

ПК 6.3, 

 ПК 8.1, 8.2, 

8.3,  

ПК 9.3,  

ПК 10.1 

Обрабатывать текстовую 

и числовую информацию.  

Применять 

мультимедийные 

технологии обработки и 

представления 

информации.  

Обрабатывать 

экономическую и 

статистическую 

информацию, используя 

средства пакета 

прикладных программ. 

Назначение и виды информационных технологий, 

технологии сбора, накопления, обработки, передачи и 

распространения информации. 

Состав, структуру, принципы реализации и 

функционирования информационных технологий. 

Базовые и прикладные информационные технологии 

Инструментальные средства информационных 

технологий.  

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы  48 

в том числе: 

теоретическое обучение 28 

практические занятия  20 

Самостоятельная работа1  

Промежуточная аттестация экзамен  

                                                           
1
Самостоятельная работа в рамках образовательной программы планируется образовательной организацией 

с соответствии с требованиями ФГОС СПО в пределах объема учебной дисциплины в количестве часов, 

необходимом для выполнения заданий самостоятельной работы обучающихся, предусмотренных 

тематическим планом и содержанием учебной дисциплины. 



 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «ОП.03. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ» 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объем в часах Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

Тема 1. 

Общие сведения 

об информации и 

информационных 

технологиях 

Содержание учебного материала 

10 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ОК 10, 

ПК 1.6, ПК 4.1, 

ПК 5.1, 5.2, 5.6, 

ПК 6.3, ПК 8.1, 

8.2, 8.3, ПК 9.3, 

ПК 10.1 

1. Понятие информации и информационных технологий.  Классификация и задачи 

информационных технологий. Определение, задачи и уровни информационной 

технологии. Базовые и прикладные информационные технологии. Базовые 

информационные процессы. Этапы эволюции информационных технологий  
2. Мультимедиа технологии.  

3. Геоинформационные технологии. 

4. CASE – технологии. 

5. Технологии Data Mining, технология хранилищ данных Data Warehousing 

6. Технологии искусственного интеллекта. Основные функции. Общая структура. 

Основные разновидности интеллектуальных систем. Характеристики и 

классификация экспертных систем. Типы решаемых задач. 
7. Программные средства информационных технологий: Операционные системы. 

Алгоритмические языки и их реализация. Программные среды. Прикладное ПО. 

8. Технические средства информационных технологий: ЭВМ классической 

(фоннеймановской) структуры. Классификация архитектур ЭВМ. ПК и его 

комплектация. 

Тема 2. Защита 

информации 

1. Нормативно-правовая база по вопросам использования и создания программных 

продуктов. 

2. Технологии защиты информации. Ограничение доступа, пароли, электронные карты 

и ключи. Технологии защиты информации. Криптографические и биометрические 

методы защиты. 

3. Технологии защиты информации. Защита от компьютерных вирусов. 

4. Электронная подпись. Средства ЭЦП. Порядок получения. 
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Тема 3. Основы 

компьютерных 

сетей   

 

 

 

1. Понятие и виды компьютерных сетей. Транспортирование информации. Протоколы 

нижнего и верхнего уровней модели OSI. 

5. Глобальная сеть Интернет.  Сервисы. Протоколы передачи данных.  
4 

 



 

Тема 4. Изучение 

специальных 

возможностей 

офисного ПО  

Содержание учебного материала 26 ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ОК 10, 

ПК 1.6, ПК 4.1, 

ПК 5.1, 5.2, 5.6, 

ПК 6.3, ПК 8.1, 

8.2, 8.3, ПК 9.3, 

ПК 10.1 

1. Текстовый процессор. Создание и форматирование сложного документа. Разметка 

страницы, шрифты, списки, таблицы, специальные возможности.  

2. Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные возможности. 

Формулы VB (макросы)  

3.  СУБД. Основные понятия. Технология разработки баз данных. 

6 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 

20 

1. Создание сложных документов в текстовом процессоре. Гиперссылки, автоматическое 

оглавление документа, нумерация страниц, разбиение документа на разделы. Работа со 

стилями. Создание стиля. 

2. Электронные таблицы. Разработка макросов в VBA.  

3. Электронные таблицы. Создание баз данных с помощью инструментов электронных 

таблиц. Работа со списками: фильтрация, промежуточные итоги, сводные таблицы.  

4. СУБД. Разработка баз данных. Создание таблиц, форм, запросов и отчетов. 

Промежуточная аттестация экзамен   

Всего: 48  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

«ОП.03. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ» 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены 

следующие специальные помещения: 

Кабинет «Информатики», оснащенный оборудованием и техническими средствами 

обучения:  

 рабочее место преподавателя; 

 посадочные места обучающихся (по количеству обучающихся);  

 учебные наглядные пособия (таблицы, плакаты); 

 тематические папки дидактических материалов; 

 комплект учебно-методической документации; 

 комплект учебников (учебных пособий) по количеству обучающихся. 

 компьютер с лицензионным программным обеспечением; 

 мультимедиапроектор. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

 

3.2.1. Печатные издания 

1. Гохберг Г.С. Информационные технологии: учебник для студ. учреждений сред. 

проф. Образования/ Г.С. Гохберг, А.В. Зафиевский, А.А. Короткин. – М.: ИЦ 

«Академия», 2017. – 240 с. 

Электронные издания: 
1. ИНФОРМАТИКА. ЛАБОРАТОРНЫЙ ПРАКТИКУМ. Учебное пособие для СПО  

Демин А. Ю., Дорофеев В. А. 

2. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ. ЛАБОРАТОРНЫЙ ПРАКТИКУМ. Учебное 

пособие для СПО  Мамонова Т. Е. 

3. ИНФОРМАТИКА. ЛАБОРАТОРНЫЙ ПРАКТИКУМ В 2 Ч. ЧАСТЬ 1. Учебное пособие 

для СПО Зимин В. П. 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.03. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ» 

Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

 Назначение и виды 

информационных 

технологий, технологии 

сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения 

информации. 

 Состав, структуру, 

принципы реализации и 

функционирования 

информационных 

технологий. 

 Базовые и прикладные 

информационные 

технологии 

 Инструментальные средства 

информационных 

технологий.  
Перечень умений, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

«Отлично» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

умения сформированы, все 

предусмотренные 

программой учебные задания 

выполнены, качество их 

выполнения оценено высоко. 

«Хорошо» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

некоторые умения 

сформированы недостаточно, 

все предусмотренные 

программой учебные задания 

выполнены, некоторые виды 

заданий выполнены с 

ошибками. 

«Удовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса освоено частично, но 

пробелы не носят 

Компьютерное 

тестирование на знание 

терминологии по теме; 

Тестирование…. 

Контрольная работа  

Самостоятельная работа. 

Защита реферата…. 

Семинар 

Защита курсовой работы 

(проекта) 

Выполнение проекта; 

Наблюдение за 

выполнением 

практического задания. 

(деятельностью студента) 

Оценка выполнения 

практического 

задания(работы) 
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 Обрабатывать текстовую и 

числовую информацию.  

 Применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации.  

 Обрабатывать 

экономическую и 

статистическую 

информацию, используя 

средства пакета прикладных 

программ. 

существенного характера, 

необходимые умения работы 

с освоенным материалом в 

основном сформированы, 

большинство 

предусмотренных 

программой обучения 

учебных заданий выполнено, 

некоторые из выполненных 

заданий содержат ошибки. 

«Неудовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса не освоено, 

необходимые умения не 

сформированы, выполненные 

учебные задания содержат 

грубые ошибки. 

 

 


